
Aby cofnąć zmianę, należy wykonać poniższe kroki:

Wejdź w: Menu boczne → zakładka Umowy
Wybierz interesującą Cię umowę
Po prawej stronie znajduje się tabela z linkiem do zmiany lokatorskiej

Zmiany lokatorskie - Edycja
błędnie wliczonego
harmonogramu

Zmiany lokatorskie - cofanie
wliczonej zmiany

1. Przejście do umowy
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Po wejściu w zmianę lokatorską:

Kliknij „Cofnij wliczanie kosztów w umowę”
Następnie wybierz „Edytuj zmianę lokatorską”

Na tym etapie możesz edytować zmianę.

Uwaga przy wyborze:

Powiązana umowa
Zgłaszający
Wybór produktu

➡️ W tych polach należy wybrać:

mieszkanie
lub inny element zawarty w umowie

2. Cofnięcie wliczenia zmiany

3. Edycja zmiany lokatorskiej
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❗  Ważne:
Nie wybieraj produktu „zmiana lokatorska”

Na koniec:

Sprawdź, czy koszty w umowie są już prawidłowe
W razie potrzeby wykonaj Aneks

Jeżeli:

Aneks nie jest dostępny

➡️ Zgłoś problem w portalu zgłoszeniowym:
portal zgłoszeniowy

4. Weryfikacja zmian

5. Problemy i zgłoszenia
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