Zmiany lokatorskie -
dodawanie

Jezeli klient chce dokonac zmiany dotyczgcej lokalu (np. przesuniecie scianki dziatowej), mozesz
wprowadzi¢ zmiane lokatorskg przypisang do jego umowy oraz lokalu.
Dzieki temu:

e fatwo dodasz zmiane

e przekazesz informacje do wykonawcy
e powigzesz ptatnos¢ z harmonogramem klienta

Jak dodac¢ zmiane lokatorska?

1. Przejscie do modutu

e WejdZ w Menu boczne - Obstuga klienta
e Wybierz Zmiany lokatorskie



e Kliknij Dodaj zmiane lokatorska

@  Obslugaklenta Zmiany lokatorside

Zmiany lokatorskie

» widok zmian

DODAJ FILTR

12136
H DIA/Z/35
DIA/Z/24
H DIA/Z/33
1 : DIAZ/32
H DIA/Z/31

g 12130

H 1Z/29

: 12128

H 2127

DODAJ ZMIANE, LOKATORSKA

Status

Nowa

Nowa

Nowa

Nowa

Nowa

Nowa

Nowa

Nowa

Nowa

Nowa

Odbiory

Data utworzenia

16.07.2021 14:43

28.06.202114:43

1506.2021 08:59

1406.202112:31

1406.2021 1216

06.05.2021 15:09

19.04.2021 1339

08.04.202111:25

250320211331

12.03.202112:04

Reklamacje

Data zgioszenia

16.07.2021

28062021

15062021

14062021

14062021

06052021

19.042021

08.042021

25.032021

12032021

Zghaszajgey

Kiystyna Wojewoda

Barbara Podsiadia

Barbara Podsiadia

Barbara Podsiadla

Barbarz Podsiadla

Gosia Mislesz

David Przybylski

Edward Brzezinski

Joanna Wrzecionkowska

Malgorzata Dabrowiski

Przyimujaey zgloszenie

Admin Admin

Admin Admin

Marekm

Admin Admin

Admin Admin

Admin Admin

Admin Admin

Admin Admin

Admin Admin

Admin Admin

Osoba nadzorujgea

‘Admin Admin

Admin Admin

Marekm

Admin Admin

‘Admin Admin

‘Admin Admin

Admin Admin

Admin Admin

Admin Admin

‘Admin Admin

Powigzany produkt

miejsce parkingowe P2

mieszkanie 1

mieszkanie 22

lokal uzyteowy 11

migszkanie 22

mieszkanie 11

mieszkanie 88

mieszkanie 11

migszkanie 11

mieszkanie 12

Powigzana inwestycja

Nasza

Diamentowa

Diamentowa

Diamentowa

Diamentowa

Diamentowa

Ziota

Diamentowa

Diamentowa

Diamentowa

2. Wybdor umowy

e Wybierz z listy umowe, ktérej dotyczy zmiana

e W oknie dialogowym kliknij Zapisz

Dodaj zmiang lokatorskg

Wybér umowy

DODAJ FILTR

Zawiera

Zawiera

E

1

- Numerumowy * War

~ Klienci

Typ umowy

deweloperska

Wartosé
Numer umowy

Umowa
deweloperska
i

Podpisana

Data dodania

26.07.2021

Knenel

Barbar
Pocsiadla

Inwestycie

Probna

30072021

Numer projetowy

Numer aktu nota

ghunuic

Data aktu notariainego

26.07.2021

Admin
Admin

Umowa

26.07.2021

Barvars
Podsiadla

Probna

Admin
Admin

10772021
U-hmcwa

33/07/2021
Umowa

8/07/2021
Umawa

23.07.2021

19.07.2021

Teust NOWeR
Martyna
Kochaiska

Ela Kowalcayk

Monika

Diamentowa

Nasza

Admin
Admin

Admin
Admin

Beimin

ANULUS

ZAPISZ
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Dodaj zmiane lokatorskg

Data zgioszenia
Numer B 30.07.2021

Typ zmiany Osoba nadzorujaca
Produkt LSz

Domyginy czas realizacji: dni

Powigzana umowa: Umowa rezerwacyjna 1/07/2021 0 G
Zolaszajacy: Barbara Podsiadla 7 @

Podmiotzmian 1mieszkanie & 2

ANULUJ

3. Dodanie szczeg6téw zmiany

e Na liscie pojawi sie nowa zmiana
e Wejdz w nig
e Kliknij ,,+" i uzupetnij dane dotyczace zmiany

@y  Obsluga klenta Zmiany lokatorskie

Zmiany lokatorskie Wykoriczenia dbiory Reklamacje

B Widok zmian

DODAJ ZMIANE LOKATORSKA
DODAJ FILTR
1
o S Sian Dol i
H PR1/2/37 Nowa 30.07.2021 11:57 30072021 Barbara Podsiadla tsz tsz mieszkanie 1 Prébna
H 12136 Nowa 16.072021 1443 16.07.2021 Krystyna Wojewoda Admin Admin Admin Admin miejsce parkingowe P2 Nasza
H DIAZ/35 Nowa 28.06.2021 1443 28.06.2021 Barbara Podsiadla Admin Admin Admin Admin mieszkanie 1 Diamentowa
H DIA/ZI34 Nowa 15.06.2021 0859 15.06.2021 Barbara Podsiadla Marekm Marek m mieszkanie 22 Diamentowa
A H DIAZ/33 Nowa 14.06.2021 1231 14062021 Barbara Podsiadla Admin Admin Admin Admin lokal uzytkowy 11 Diamentowa
H DIAZI32 Nowa 140620211216 14.06.2021 Barbara Podsiadla Admin Admin Admin Admin mieszkanie 22 Diamentowa
H DIAZ/31 Nowa 06.05.2021 1509 06.05.2021 Gosia Mielesz Admin Admin Admin Admin mieszkanie 11 Diamentowa
: 12/30 Nowa 19.04202113:3% 19.04.2021 David Przyoylski ‘Admin Admin Admin Admin misszkanie 88 Ziota
H 229 Nowa 08.04.2021 1125 08.04.2021 Edward Brzezinsii Admin Admin Admin Admin mieszkanie 11 Diamentowa
H 12i28 Nowa 25.03.2021 13:31 25.03.2021 Jeanna Wrzecionkowska ‘Admin Admin Admin Admin misszkanie 11 Diamentowa

~  Eememé o~ 1-10237 K <
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Zmiany lokatorskie Karta zmian lokatorskich - PRAZ/SE

EDYTUJ ZMIANE LOKATORSKA ~ ZATWIERDZ ~ WLICZ KOSZTY W UMOWE,

Podstawowe informacje ¥ Umowa (<] Zglaszajgey & Podmiot zmian & Spotkania +
Data utworzenia:  30.07.2021 11:57 Numer:  Umowa rezerwacyjna 1/07/2021 Imig i nazwisko: Inwestycja: Probna
Data zgtoszenia: 30.07.2021 Typ: umowa rezerwacyjna Telefon: Tyo: misszkanie

Brak spotkar

Przyimujacy: &Sz Status: Przeksztalcona Email Numer: 1
Osoba nadzorujgca: +Sz

Status: Nowa
Akceptacja: Brak
Domyslny czas realizacii (dni):

Pliki U]

Brak plikéw zataczonych do tej zmiany lokatorskiej

Zmiany

Brak zmian

Dodaj zmiane

IPIanuwany czas realizacji - ] Reocrykisin dota

realizacji

Koszty

4320 Razem brutto: 4 320,001

0 Razem brutio: 0,00zt

0 Razem brutto: 0,002t

[[] optacono przez kiienta [] optacono przez realizatora

4. Automatyczne uzupetnianie danych

Jezeli typ zmiany zostat wczesniej dodany do Stownika:

e wymagane pola uzupetnig sie automatycznie

Instrukcja konfiguracji: zmiany lokatorskie konfiguracja.pdf
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Dodaj zmiane

siownk
Ogrzewanie pedtogowe

informacje
Opis

Ogrzewanie pociogowe

Kategoria

~ budowlana

0soba nadzonuiaca

Admin Admin

Realizator: +

Rzeczywista data E

Planowany czas realizac o

ANULUJ ZAPISZ

5. Dodawanie zatgcznikéw

Po zapisaniu zmiany mozesz dodac pliki (np. zdjecia, rzuty):

e Kliknij 3 kropki w polu Zmiany
e Wybierz Dodaj plik

Zmiany lokatorskie Karta zmian lokatorskich - PRUZISE

EDYTUJ ZMIANE LOKATORSKA ~ ZATWIERDZ ~ WLICZ KOSZTY W UMOWE

Podstawowe informacje 3 Umowa [} Zgtaszajacy [} Spotkania

Data utworzenia: 30.07.2021 11:57 Numer:  Umowa rezerwacyjna 1/07/2021 Imi¢ i nazwisko:

Data zgtoszenia:  30.07.2021 Typ: umowa rezerwacyjna Telefon: Brak spotkah
Przyjmujacy. tSz Status: Przeksztalcona Email:

Osoba nadzorujgea: &Sz
Status: Nowa

Akeeptacja: Brak
Domysiny czas realizacji (dni)

Podmiot zmian @ Pliki 0}

Inwestycja: Prébna

Typ: mieszkanie Brak plikow zalgczonych do tej zmiany lokatorskiej
Numer: 1
Zmiany +
A Opis Ogrzewanie podiogowe
Status: Nowa Kategoria: budowlana
Data dodania: 30.07.2021 13:02
dnfn
Z Edytyj a Rzeczywista data zamknigcia
VAT 8
B  Zréb zdjecie I Koszt spélki netto: 00024 Koszt realizatora netto: 0,00 zt
z Koszt spélki brutto: 0,00zt Koszt realizatora brutto: 0,00 2t
4 [ Dodajplik
B Usun

6. Generowanie dokumentu
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Jesli dostepny jest szablon:

Kliknij strzatke przy Podstawowe informacje

e Wybierz szablon dokumentu
e Kliknij Wygeneruj dokument

7. Wliczenie kosztéw do umowy

Wygeneruj d

Jezeli koszty majg zostac doliczone:

e Kliknij Wlicz koszty w umowe

e Dodaj ptatnos¢ do harmonogramu

Zmiany lokatorskie Karta zmian lokatorskich - PRIZISE

EDYTUJ ZMIANE LOKATORSKA ~ ZATWIERDZ

WLICZ KOSZTY W UMOWE

Brak spotkan

Podstawowe informacje 3 Umowa @ Zglaszajacy [}
Data utworzenia: 30.07.2021 11:57 Numer:  Umowa rezerwacyjna 1/07/2021 Imie i nazwisko
Data zgloszenia: 30.07.2021 Typ: umowa rezerwacyjna Telefon:
Przyjmujacy: &Sz Status Przeksziatcona Email
0soba nadzorujgea: &5z
Status:  Nowa
Akceptacja: Brak
Domyslny czas realizacji (dni)
Podmiot zmian <) Pliki 0]
Inwestycja: Prébna
Typ: mieszkanie Brak plikéw zatgczonych do tej zmiany lokatorskiej
Numer: 1
Zmiany +
Opis Ogrzewanie podiogowe
status: Nowa Kategoria: budowlana
Realizator. Data dedania: 30.07.202113:02
0sobanadzorujgca: Admin Admin
H Przewidywana data zamknigcia; Rzeczywista data zamknigcia
llosé: 1 VAT 8
Koszt klienta netto: 4 000,00 z+ Koszt spolki netto: 0,00 zt Koszt realizatora netto: 0,002t
Koszt klienta brutto: 4 320,00 zt Koszt spotki brutto: 0,00 zt Koszt realizatora brutto: 0,00 z+
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8. Dodanie podpisanej umowy

Po podpisaniu przez klienta:

e Kliknij ikone agrafki
e Dodaj plik
e Kliknij Zatwierdz

Zmiany lokatorskie Karta zmian lokatorskich - PRIM_

EDYTUJ ZMIANE LOKATORSKA | ZATWIERDZ | WLICZ KOSZTY W UMOWE

Podstawowe informacje 3 Umowa

[<>] Zglaszajacy (-] Spotkania
ata utworzenia:  30.07.2021 11:57 Numer:  Umowa rezerwacyjna 1/07/2021 Imig i na:
2 30.07.2021 Typ: umowa rezerwacyjna Te BrakSpotkEn
Status: Przeksztaicona E

Podmiot zmian (=] Pliki 1

estycja: Probna

Typ mieszkanie It Zmiany-lokatorskie-dodawanie-1,jpg [} |
er: 1
Zmiany =t
A pis: Ogrzewanie podiogowe
s Nowa Kategoria: budowlana
Data dodania: 30.07.2021 13:02
dzorujgca: Admin Admin

s¢: 1 VAT: 8

t Klienta netto: 4 000,00 21 Koszt sp6lki netto: 0,002} 52t realizatora netto: 0,0021

2t Klienta brutto: 4 3200024 Koszt spolki brutto: 0,00 21 szt realizatora 0,00zt

9. Powiadomienia

Podczas zatwierdzania zmiany:

e Zaznacz pliki do wysytki
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e Kliknij Zatwierdz

Zatwierdzenie zmiany lokatorskiej

Czy na pewno chcesz zatwierdzic¢ zmiany lokatorskie i przekazac je do realizacji
Wybierz pliki, ktore zostang wystane w powiadomieniu.

1 Ogélne
E Zmiany-lokatorskie-dodawanie-1.jpg

Zmiany

Brak plikow zatgczonych do zmian

Spotkania

Brak plikow zataczonych do spotkan

ANULUJ ZATWIERDZ

= Odpowiednie osoby otrzymajg powiadomienie

Q Notyfikacje inwestycji

# Organizacja 2 Kontakty = Produkty m Oferty i umowy

Ba Budzet i harmonogram O Obieg dokumentow & Uzytkownicy A Modut budowlany

Wysytka wiadomosci £ System 3

WYSYLKA WIADOMOSCI - NOTYFIKACJE INWESTYCJI I KONTA POCZTY PRZYCHODZACEJ KONTA POCZTY WYCHODZACEJ

< WYSYEKA WIADOMOSCI - RAPORT NADCHODZACYCH ZDARZEN WYSYLKA WIADOMOSCI - RAPORT ZE ZRODEL DOTARCIA

westycia
Ziota -
Email Akceptacja zmian Zakoriczenie zmian Akceptacja Odbidr Utworzenie umowy rezerwacyjnej Podpisanie umowy Podpisanie umowy Podpisanie umowy Utworzenie aneksu do  Rozwigzanie
lokatorskich lokatorskich wykoriczenia mieszkania zawierajgcej pakiet wykoriczer umowy
B aimn@thigpl 4 [m} m] m] [m} [m} [m} [ ]

10. Podsumowanie

Dzieki temu procesowi mozesz:

e przypisa¢ zmiane do umowy i lokalu

e potgczyc ja z harmonogramem ptatnosci

e przekazac informacje do wszystkich zainteresowanych oséb
e zarzgdzac¢ dokumentacjg w jednym miejscu
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Wersja #1
Utworzono 2026-03-10 10:37:35 CET przez Patrycja
Zaktualizowano 2026-03-20 13:20:14 CET przez Patrycja



