Zmiany lokatorskie - dodawanie

Opis

Jezeli klient chce dokona¢ zmiany dotyczacej lokalu (np. przesuniecie scianki dziatowej), mozesz
wprowadzi¢ zmiane lokatorskg przypisang do jego umowy oraz lokalu.

Dzieki temu:

e fatwo dodasz zmiane
e przekazesz informacje do wykonawcy
e powigzesz ptatnos¢ z harmonogramem klienta

Jak doda? zmian? lokatorsk??

1. Przej?cie do modu?u

e WejdZ w Menu boczne - Obstuga klienta
e Wybierz Zmiany lokatorskie
Kliknij Dodaj zmiane lokatorska

@  Obslugakienta Zmiany okatorside

Zmiany lokatorskie

2 Wykoriczenia Odbiory Reklamacje

Elementow na strone o -102 K

] B Widok zmian
3
3]
=
~ DODAJ FILTR
]
| L numer Stats Data utworzenia Dara zgioszenia Zgszajacy Proyimuiacy zghoszenie Osoba nadzorujaca Powigzany produkt Powiazana inwestycja
? 12136 Nowa 16.07.202114:43 16.07.2021 Krystyna Wojewoda Admin Adrmin Admin Admin miejsce parkingowe P2 Nasza
B DIAZ/35 Nowa 28062021 14:43 28062021 Barbar Podsiadia Admin Adrmin Admin Agmin mieszkanie 1 Diamentowa
e
o DIAZ/34 Nowa 15062021 08:59 15.06.2021 Barbara Podsiada Marek m Marekm mieszkanie 22 Diamentowa
:I DINZ/33 Nowa 14.06.2021 1231 14062021 Barbar Podsiada Admin Adrin ‘Admin Amin lokal uzytkony 11 Diamentowa
A 1 g DINZ/32 Nowa 140620211216 14062021 Barbara Podsiadla Admin Adrmin Admin Admin mieszkanie 22 Diamentowa
] DIA/Z/31 Nowa 060520211500 06.052021 Gosia Mielesz Admin Adrmin Admin Agmin mieszkanie 11 Diamentowa
12130 Nowa 19.04.202113:39 19.042021 David Przybyiski Admin Admin Admin Admin mieszkanie 88 Ziota
2123 Nowa 080420211125 08.042021 Edward Brzezinski Admin Adrmin ‘Admin Admin mieszkanie 11 Diamentowa
1228 Nowa 2503.20211331 25032021 Joanna Wrzecionkowska Admin Adrmin Admin Admin mieszkanie 11 Diamentowa
i1 Nowa 120320211204 12032021 Malgorzata Dabrowski Admin Adrmin Admin Agmin mieszkanie 12 Diamentowa

<
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2. Wybor umowy

e Wybierz z listy umowe, ktérej dotyczy zmiana

e W oknie dialogowym kliknij Zapisz

Dodaj zmiang lokato

Numer

Typzmien

Produkt

Domysiny czas realizac

Wybér umowy

DODAJ FILTR
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Zawiera ~ Numerumowy ~ Wartosé
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Dodaj zmiane lokatorskg

Numer

Typ zmiany
Produkt

Domysiny czas realizacji

al

Diamentowa

Nasza

Dats zgioszenia
30.07.2021

Osobanadzorujaca

LSz

Powigzana umowa: Umowa rezerwacyjna 1/07/2021

Zotaszajacy: Barbara Podsiadla

Podmiot zmian: 1 mieszkanie #°

e Na liscie pojawi sie nowa zmiana
e Wejdz w nig

Kliknij ,,+" i uzupetnij dane dotyczace zmiany

&

ANULUJ

Dodanie szczegd?6w zmiany

Admin
Admin

Admin
Admin

artmin

ANULUJ

ZAPISZ
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Ay  Obshuga kilenta Zmiany lokatorskie

Zmiany lokatorskie Wykoriczenia odbiory Reklamacje

B Widok zmian

DODAJ ZMIANE LOKATORSKA
DODAJ FILTR
1
Fed " i aias
: PR1/2/37 Nowa 30.07.2021 11:57 30072021 Barbara Podsiadla tsz tsz mieszkanie 1 Probna
: 12/36 Nowia 16.07.2021 1443 16.07.2021 Krystyna Wojewoda Admin Admin Admin Admin misjsce parkingowe P2 Nasza
: DIAZ/35 Nowa 28.06.2021 1443 28062021 Barbara Podsiadla Admin Admin Admin Admin mieszkanie 1 Diamentowa
H DIAZ/34 Nowia 15.06.2021 0859 15.06.2021 Barbara Podsiadla Marekm Marek m misszkanie 22 Dizmentowa
A H DIAZI33 Nowa 14.06.2021 1231 14062021 Barbara Podsiadla Admin Admin Admin Admin lokal uzytkowy 11 Diamentows
H DIaZ/32 Nowia 1206202112116 14.06.2021 Barbara Podsiadla Admin Admin Admin Admin mieszkanie 22 Diamentowa
g DIAZ/31 Nowa 06.05.2021 1509 06.05.2021 Gosia Mielesz Admin Admin Admin Admin mieszkanie 11 Diamentowa
H 12430 Nowa 19.0420211339 19.042021 Dawid Przyoyiski Admin Admin Admin Admin mieszkanie 88 Ziota
g 223 Nowa 08.04.2021 1125 08.04.2021 Edward Brzezinski Admin Admin Admin Admin mieszkanie 11 Diamentowa
H 2428 Nowa 25032021 1331 25032021 Jeanna Wrzecionkowska Admin Admin Admin Admin mieszkanie 11 Dizmentowa

v Elememéwna song 0>  1-10237 K <

Zmiany lokatorskie Karta zmian lokatorskich - PRAZISE

EDYTUJ ZMIANE LOKATORSKA ~ ZATWIERDZ ~ WLICZ KOSZTY W UMOWE.

Podstawowe informacje 3 Umowa <] Zglaszajacy @ Podmiot zmian G Spotkania +
Data utworzenia:  30.07.2021 11:57 Numer:  Umowa rezerwacyjna 1/07/2021 Imig i nazwisko: Prébna

Data zgtoszenia:  30.07.2021 Typ: umowa rezerwacyjna Telefon Typ: mieszkanie Brak spotkari

Przyjmujacy: &Sz Przeksztalcona Email Numer: 1

soba nadzerujaca: LSz
Stetus: Nowa

Akceptacja: Brak
Domysiny czas realizacii (dni)

Pliki U]

Brak plikéw zataczonych do tej zmiany lokatorskiej 2

i -

Brak zmian

Dodaj zmiane

Planowany czas realizacjt

Rzeczywista data ]
realizacii

Koszty

4320002z

[*] optacono przez kienta [] optaceno przez realizatora

4. Automatyczne uzupe?nianie danyc
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Jezeli typ zmiany zostat wczesniej dodany do Stownika:

e wymagane pola uzupetnig sie automatycznie

Instrukcja konfiguracji: zmiany lokatorskie konfiguracja.pdf

Dodaj zmiang

stonnik

ogrzewanie podtogowe

informacje
opis

Ogrzewanie podiogowe

stats Kategoria

Nowa ~ budowlana

Osoba nadzonujaca

Admin Admin

Realizator: +

Rzeczywista data cal

Planowany czas realizacii: o R
realizacji

ANULUJ

5. Dodawanie za??cznikow

Po zapisaniu zmiany mozesz dodac pliki (np. zdjecia, rzuty):

e Kliknij 3 kropki w polu Zmiany
e Wybierz Dodaj plik

Zmiany lokatorskie Karta zmian lokatorskich - PRIZISE

EDYTUJ ZMIANE LOKATORSKA ~ ZATWIERDZ ~ WLICZ KOSZTY W UMOWE

Podstawowe informacje ¥ Umowa (=] Zgtaszajacy > Spotkania

Data utworzenia: 30.07.2021 11:57 Numer:  Umowa rezerwacyjna 1/07/2021 Imie i nazwisko

Data zgloszenia:  30.07.2021 Typ: umowa rezerwacyjna Telefon Brak spotka
Przyjmujacy: &Sz Status: Przeksztalcona Email

Osoba nadzorujaca: & Sz
Status:  Nowa

Akceptacja: Brak
Domysiny czas realizacji (dni)

Podmiot zmian @ Pliki 1]

Inwestycja: Probna

Typ: mieszkanie Brak plikow zalaczonych do tej zmiany lokatorskiej

Numer: 1
Zmiany +
A Opis. Ogrzewanie podiogowe
Status: Nowa Kategoria: budowlana
Data dodania: 30.07.2021 13:02
drfin
/’ Edytuj a Rzeczywista data zamknigcia
VAT 8
[ Zrob zdjecie 2 Koszt spotki netto: 0,004 Koszt realizatora netto: 0,00 2t
E Koszt spotki brutto: 0,00 2t Koszt realizatora brutto: 0,00 z¢
4 [ Dodsjplik
§ Usun
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6. Generowanie dokumentu

Jesli dostepny jest szablon:

e Kliknij strzatke przy Podstawowe informacje
e Wybierz szablon dokumentu
e Kliknij Wygeneruj dokument

Wygeneruj dokument

7. Wliczenie kosztow do umowy

Jezeli koszty maja zostac¢ doliczone:

e Kliknij Wlicz koszty w umowe
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e Dodaj ptatnos¢ do harmonogramu

Zmiany lokatorskie Karta zmian lokatorskich - PRIZ/S%
P ——

WLICZ KOSZTY W UMOWE

EDYTUJ ZMIANE LOKATORSKA ~ ZATWIERDZ

Podstawowe informacje 3 Umowa @ Zglaszajacy [} Spotkania
30.07.2021 11:57 Numer:  Umowa rezerwacyjna 1/07/2021 Imig i nazwisko
30.07.2021 o umowa rezerwacyjna Telefon: Brak spotkar
y LSz Przeksztalcona Emai
soba nadzorujgca: &5z
Nowa
Brak
realizac (dni)
Podmiot zmian (=) Pliki 0}
nwestycja: Probna
Typ: mieszkanie Brak plikow zatgczonych do tej zmiany lokatorskiej
Numer: 1
Zmiany +

Opis: Ogrzewanie podiogowe
Status: Nowa
tor

budowlana
30.07.2021 13:02

Admin Admin

amknigcia: mknigcia

o |
Koszt klientar

ki n: 0,00zt Kosztr
ki brutto: 0,00 zt Koszt re,

tora netto: 0,00z4

4 000,00 zt
0,00zt

432000 74

Koszt klienta

8. Dodanie podpisane] umowy

Po podpisaniu przez klienta:

e Kliknij ikone agrafki
e Dodaj plik
e Kliknij Zatwierdz

@ Zmiany lokatorskie Karta zmian lokatorskich - RIS

EDYTUJ ZMIANE LOKATORSKA WLICZ KOSZTY W UMOWE

Podstawowe Informacje ¥ Umowa [ Zgtaszajacy (<] Spotkania

mer. Umowa rezerwacyjna 1/07/2021 Imig | nazwisko

lia: 30.07.202111:57 N
D floszenia: 30.07.2021 Typ: umowa rezerwacyjna

Przeksztalcona

Brak spotkan

LSz

LSz
o as realizacji (
Podmiot zmian (<] Pliki
nwestycja: Probna
Typ: mieszkanie I& Zmiany-lokatorskie-dodawanie-1 jpg [ ] I
mer: 1
Zmiany =t
A opis: Ogrzewanie podiogowe
Stat Nowa Kategoria: budowlana
Data dodania: 30.07.2021 13:02
losé: 1 AT: &
2t klienta netto: 4.000,00 21 Koszt spélki netto: 0,002 yszt realizatora netto: 0,00z
rutto: 0,00 2t ) zatora brutto: 0,00 2

oszt klienta brutto. 4 320,00 2

9. Powiadomienia
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Podczas zatwierdzania zmiany:

e Zaznacz pliki do wysytki
e Kliknij Zatwierdz

Zatwierdzenie zmiany lokatorskiej

Czy na pewno chcesz zatwierdzi€ zmiany lokatorskie i przekazaé je do realizacji
Wybierz pliki, ktére zostang wystane w powiadomieniu.

1 0Ogélne
@ Zmiany-lokatorskie-dodawanie-1.jpg

Zmiany

Brak plikdw zatgczonych do zmian

Spotkania

Brak plikéw zataczonych do spotkan

ANULUJ | ZATWIERDZ

= Odpowiednie osoby otrzymajg powiadomienie

Q Notyfikacje inwestycji

# Organizacja 2 Kontakty & Produkty W Oferty i umowy

Ba Budzet i harmonogram 2 O Obieg dokumentéw & Uzytkownicy A Modut budowlany

= a wiadomo & System 3

< WYSYLKA WIADOMOSCI - RAPORT NADCHODZACYCH ZDARZEN WYSYLKA WIADOMOSCI - RAPORT ZE ZRODEL DOTARCIA I WYSYLKA WIADOMOSCI - NOTYFIKACJE INWESTYCJI I KONTA POCZTY PRZYCHODZACEJ KONTA POCZTY WYCHODZACEJ

Ziota .
Email Akceptacja zmian Zakericzenie zmian Akceptacia Odbior Utworzenie umowy rezerwacyjnej Podpisanie umowy Podpisanie umowy Podpisanie umowy Utworzenie aneksude  Rozwigzanie
il lokatorskich lokatarskich koriczeni ki j pakiet wyks f i

okatorskie okatorskic wikorczenia mieszkanla  zawierajace] pakiet wykoriczers umory
[p——— 4 o o o o o o ®
+

10. Podsumowanie

Dzieki temu procesowi mozesz:

e przypisa¢ zmiane do umowy i lokalu
e potaczyc jg z harmonogramem ptatnosci
e przekazac informacje do wszystkich zainteresowanych oséb
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e zarzadzac¢ dokumentacjg w jednym miejscu

Wersja #1
Utworzono 2026-03-10 10:37:35 CET przez Patrycja
Zaktualizowano 2026-03-20 13:20:14 CET przez Patrycja



