
Za pomocą tej instrukcji edytujesz harmonogram płatności w przypadku błędnie wliczonej kwoty w
zmianie lokatorskiej.

Aby cofnąć zmianę lokatorską:

Wejdź w Menu boczne → Obsługa klienta

Zmiany lokatorskie - cofanie
wliczania zmian w
harmonogram

Opis

Cofanie zmiany lokatorskiej
1. Przejście do modułu



Następnie wybierz zakładkę Zmiany lokatorskie

Wybierz interesującą Cię zmianę lokatorską z listy

Kliknij opcję „Cofnij wliczanie kosztu w umowę”

Potwierdź operację

➡️ Spowoduje to:

2. Wybór zmiany

3. Cofnięcie wliczenia kosztów

4. Potwierdzenie operacji
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usunięcie zmiany z umowy
odliczenie wartości zmiany z harmonogramu płatności

Zmiana harmonogramu płatności oraz kwoty zmiany lokatorskiej poprzez aneksowanie prowadzi
do niepoprawnego działania systemu.

Prawidłowa procedura:

1. Cofnij wliczenie zmiany
2. Popraw zmianę
3. Ponownie dołącz ją do umowy

⚠️ Ważna uwaga
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