Tworzenie umowy
rezerwacyjnej

Gdy mamy juz oferte lub klient jest gotowy na zakup produktu, mozemy przystgpi¢ do dodania
umowy rezerwacyjnej. W systemie mozna to zrobi¢ na kilka sposobéw.

Tworzenie umowy rezerwacyjnej z
zaktadki ,,Umowy”

1. PrzejdZz do Umowy
2. Kliknij Dodaj umowe
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3. Wybiérz typ umowy:
e Umowa rezerwacyjna
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4. Kliknij Dalej
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rok 1: Wybdr leada

e Wybierz istniejgcego Leada Iub utwérz nowego

@ wyserips @ viyborleada

Wybierz leada

W Utwérz nowy lead
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rok 2: Klient / kontrahen

e System uzupetni dane klienta na podstawie leada
e Mozesz:

o dodac wielu klientéw

o wybrac¢ kontrahenta


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/vXJReII2LKFnlRLZ-image-1775644123842.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/KpA3x7p7xueZjRZx-image-1775644133101.png

e Klikajgc rekord w tabeli - dodajesz lub usuwasz klienta

Krok 3: Dane osobowe | udziaty

e Sprawdz poprawnos¢ danych
e Ustaw udziaty:
o rozdziel (np. 50/50)
o lub potacz (gdy oboje majg 100%)

PR

Rodziel Po{qcz

Krok 4: Wybdr produktow
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e Kliknij produkt w gdérnej tabeli
e Zostanie dodany do sekcji Wybrane produkty
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Krok 5: Rabat

e Mozesz dodac rabat do wybranych produktéw (opcjonalnie)
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Krok 6: Harmonogram

1. Kliknij Utwérz nowy harmonogram
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2. Uzupetnij wymagane pola
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Dodawanie harmonogramu platnosci
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Podsumowanie

3. Kliknij Zapisz harmonogram

Finalizacja
e Kliknij Zapisz, aby utworzy¢ umowe

Po utworzeniu system przeniesie Cie bezposrednio do umowy, gdzie mozesz:

edytowad dane

podpisa¢ umowe

przeksztatci¢ w kolejng umowe

sprawdzi¢ harmonogram i wptaty (zaktadka Ptatnosci)
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e dodawacd dokumenty (np. umowa, prospekt)
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o Rezerwacje wstepna

1888887

1. Wybierz odpowiednig opcje
2. Kliknij Przeksztat¢

System poprowadzi Cie przez identyczny proces jak przy tworzeniu z zaktadki Umowy.

Tworzenie umowy z Leada

1. Przejdz do Kontakty - Leady
2. Wybierz leada
3. Utwdrz umowe rezerwacyjng
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Tworzenie umowy z poziomu
produktu

1. Przejdz do Produkty
2. Wybierz produkt
3. Kliknij Dodaj umowe

System otworzy formularz - dalsze kroki sg takie same jak wczesniej.
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Podsumowanie

e Umowe rezerwacyjng mozna utworzy¢ z:

zaktadki Umowy

Oferty lub Rezerwacji wstepnej

Leada

Produktu

e Proces jest spdjny i prowadzony krok po kroku

e System automatycznie uzupetnia dane i minimalizuje ryzyko btedéw
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Wersja #1
Utworzono 2026-04-08 12:27:37 CEST przez Patrycja
Zaktualizowano 2026-04-08 12:33:32 CEST przez Patrycja



