Numeracja obiegow
dokumentow

Funkcjonalnos¢ umozliwia okreslenie sposobu numerowania obiegéw dokumentéw w systemie.

Gdzie ustawi? numerac)??

1. Przejdz do Ustawienia
2. W sekcji System wybierz Ustawienia systemowe

Ustawienia

& Uzytkownicy A Modut budowlany

B2 Budzet i harmonogram L Obieg dokumentow

Numery systemowe kosztow Schematy Pracownicy Typy reklamacji
Szablon budzetu i harmonogramu Typy dokumentéw przychodzacych Urlopy Stownik elementow zmian lokatorskich
B Szablon zestawienia wartosci (Budzet i Typy dokumentéw wychodzgcych Uprawnienia Kategorie elementow wykoriczen
= Harmonogram) Kategorie dokumentow przychodzacych Role Producenci elementéw wykonczen
& Elementy wykresu Gantta Kategorie dokumentow wychodzacych Powody niedostepnosci Kolekcje elementow wykonczen
(] Sposoby wysytki dokumentow Typy produktéw dla wykonczen
) Budzety Produkty dla wykonczen
$ Miejsca powstawania kosztéw Kategorie plikdw dla odbioréw
]
¢ Wysytka wiadomosci £ System
o
Wysytka wiadomosci - zmiany lokatorskie | Ustawienia systemowe
= Wysytka wiadomosci - umowy Stan synchronizacji
A Wysytka wiadomosci - raport nadchodzacych zdarzen Zgody marketingowe
* Wysytka wiadomosci - raport ze zZrodet dotarcia Szablony dokumentow
> Wysytka wiadomosci - notyfikacje inwestycji Przewidywane terminy wykonania
Konta poczty przychodzacej Bazowa stopa oprocentowania

Konta poczty wychodzacej Aktywno§¢ pracownikow
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3. Znajdz pole Format kodu dokumentu

Q Ustawienia systemu

=
=. lle dni przed terminem zakorczenia wysyta¢ przypomnienie 3
8
— Prefiks globalnego numeru dla dokumentow przychodzacych DP
i 5|
) Uzywaj globalnego numeru dla dokumentow przychodzacych O
L Wigcz raport kasowy O
|
o Wymagaj kategorii podczas wprowadzania dokumentu do obiegu O
$ Format kodu dokumentu {{company}}/{{type}}/{{code]
O
‘: ESB
m Wiacz komunikacje z ESB
=]
Wiacz wysytke faktur zaliczkowych
A
o Wiacz wysytke faktur
> Wigcz wysytke kontrahentow

Integracja - Rynek Pierwotny

Dost?pne zmienne

W numeracji mozesz uzywac nastepujacych elementéw:

e {{company}} - skrécona nazwa spotki

e {{type}} - skrécona nazwa typu dokumentu
e {{code}} - numer obiegu

e {{m}} - miesigc (z zerem wiodgcym)

e {{Y}} -rok (format 4-cyfrowy)

Tworzenie formatu

e Wpisz wybrane zmienne w odpowiedniej kolejnosci
e Mozesz uzywac separatoréw, np.:
o/

o -

Przyk?ad
Dla formatu: {{company}}/{{code}}-{{Y}}

System wygeneruje numer w postaci: Developerska/033-2022
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Sprawdzenie dzia?ania

1. Przejdz do Obieg dokumentéow
2. Kliknij Dodaj dokument
3. Sprawdz wartos¢ w kolumnie Kod

G Dokumenty przychodzace

DOKUMENTY PRZYCHODZACE DOKUMENTY WYCHODZACE OCR KONSPEKT ZESTAWIENIE DEKRETACJI UPRAWNIENIA ZASTAP PRACOWNIKA

DODAJ DOKUMENT DODAJ ZESTAW DOKUMENTOW GENERUJ KODY DODAJ DO OCR mportuj ptatnos

= Q. szukaj (Kod, Kontrahent, Spétka) ] . =
= Pliki = Kod = Typ = Kategoria = Powiazany dokumer * Status = Krok = Przypisani pracown
FV/0000023 Faktura Zaakceptowany Koniec
FV/0000022 Faktura Zadzadzanie SP1/UMP/0000003 W obiegu Zarzad Maciej Rozmiarek
D nieruchomosciami

[+ SP1/NIE/0000000 Nieobecnosci Kadry Zaakceptowany Koniec

[+Y FV/0000021 Faktura Dodatkowe SP1/UMP/0000003 W obiegu Akceptacja Maciej Rozmiarek

[+Y FV/0000020 Faktura Dodatkowe SP1/UMP/0000004 W obiegu Akceptacja 2 Kacper Garczewski

Podsumowanie

e Mozesz dowolnie konfigurowa¢ numeracje dokumentéw
e System automatycznie generuje kody na podstawie wzoru
e Format mozna dostosowac do standardéw firmy

Wersja #1
Utworzono 2026-04-08 13:50:21 CEST przez Patrycja
Zaktualizowano 2026-04-08 13:51:58 CEST przez Patrycja
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