Konfiguracja kont
pocztowych do wysytki ofert

Aby skonfigurowac konta pocztowe wykorzystywane do wysytki ofert, nalezy dodac¢ je samodzielnie
w systemie. Jest to konieczne ze wzgledu na potrzebe podania haset do skrzynek pocztowych, do
ktérych dostep posiadajg wytgcznie Panstwo.

Proces konfiguracji jest prosty. W razie potrzeby zalecamy zaangazowanie osoby odpowiedzialnej
za obstuge IT w Panstwa organizacji.

1. Przejscie do ustawien kont
pocztowych

W systemie nalezy przejs¢ do:

Ustawienia - Wysytka wiadomosci - Konta poczty wychodzacej
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B Kredytyi obligacje A Modut budowlany E Wysytka wiadomosci
A\ Obsluga Klienta

Typy reklamacji | Konta poczty wycHoazqceJ I
* Ustawienia

Stownik elementéw zmian lokatorskich Konta poczty przychodzgcej

@ Analiza konkurencji
Pakiety wykonczen Szablony wiadomosci email
Kategorie elementéw wykorczen Wysytka wiadomosci - zmiany lokatorskie
Producenci elementdw wykoriczen Wysytka wiadomosci - umowy
Kolekcje elementow wykoriczen Wysytka wiadomosci - raport nadchodzacych zdarzen
Typy produktow dla wykonczen Wysytka wiadomosci - raport ze Zrodet dotarcia
Produkty dla wykoriczen Wysytka wiadomosci - notyfikacje inwestycji
Kategorie plikéw dla odbioréw Wysytka wiadomosci - windykacja

2. Dodanie konta pocztowego

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj konto”.
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3. Uzupetnienie danych konta
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W formularzu nalezy uzupetni¢ wymagane dane zgodnie z konfiguracjg Panstwa konta pocztowego,
a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Dodaj konto

E-mail *

patrycja.testowa@thtg.pl Login®  sesssssssessusesses
Nazwa hosta * Port*
Metoda szyfrowania* v Metoda uwierzytelniania* -

TESTU] PORACZENIE ™1 konto do wysytki faktur

ANULUJ

Wazne: Dane potrzebne do konfiguracji, w szczegdélnosci hasto do skrzynki pocztowej, nalezy
uzyskacd od osoby posiadajgcej dostep do danego konta lub od administratora IT.

4. W celu przypisanie konta do
pracownika, jezeli jest to skrzynka
iIndywidualna skontaktuj sie ze
swoim opiekunem.

5. Przypisanie konta do oddziatu

Po dodaniu kont pocztowych nalezy przejs¢ do zaktadki: "Organizacja" -> Oddziaty
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Nastepnie kazde dodane konto pocztowe nalezy przypisa¢ do odpowiedniego oddziatu.

Nowo dodane konta beda dostepne na rozwijanej liscie.

Edytuj oddziat

Brak pliku dla tego oddziatu

Dodaj pliki

Wysytka wiadomosci

Wybierz konto poczty wychodzgcej dla oddziatu.
Przez to konto bedg wysytane wszystkie wiadomosci pracownikow,
ktorzy nie posiadajag skonfigurowanego indywidualnego konta poczty wychodzacej

Konto poczty wychodzacej *

powiadomienia.thtg@eldorbud.pl

_F'amietaj by szablon wiadomosci zawierat tag {content}
Jest on zastepowany przez tres¢ wysytanej wiadomosci np. tresé oferty

Brak pliku dla tego oddziatu

Dodaj pliki

v
Zapisz

6. Zasada dziatania wysytki ofert

Po wykonaniu powyzszej konfiguracji system bedzie automatycznie dobierat konto pocztowe, z
ktérego zostanie wystana oferta. Jezeli pracownik, ktéry przygotowat oferte ma skonfigurowana
skrzynke pocztowa indywidualng, to oferta wyjdzie z jego skrzynki. W przeciwnym wypadku oferta


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-09/UJpKwkOvsXM35lmM-image-1790339637844.png

wyjdzie ze skrzynki oddziatu do ktérego jest przypisany dany pracownik.

Przyktadowo:

Pracownik 1 (nie ma skrzynki indywiadualnej) - Oddziat A - oferta zostanie wystana z konta
pocztowego przypisanego do Oddziatu A. Pracownik 2 (posiada indywidualng skrzynke pocztowaq) -
> oferta zostanie wystana z konta pocztowego indywidualnego.
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