Inwestycja - Sktadowe
Umowy

Instrukcja dotyczy obstugi zaktadki Sktadowe umowy w module Inwestycji. Zaktadka umozliwia
definiowanie sktadnikéw czynszu, konfiguracje optat za media oraz tworzenie szablonéw mediéw,

ktére moga by¢ wykorzystywane w kolejnych inwestycjach.

Dodawanie sktadowych czynszu

Kliknij przycisk Edytuj sktadowe umow.
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Otworzy sie formularz edycji sktadowych czynszu.
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Dodaj nowg pozycje czynszowg i uzupetnij wymagane pola:
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Optaty za media
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Aby dodac¢ nowa pozycje czynszowg, w sekcji ,,Sktadowe czynszu”

elementu.
System wyswietli formularz wprowadzania danych.

W pierwszym kroku wybierz pole:

Typ - obowigzkowe pole okreslajgce rodzaj sktadnika czynszu, np.

administracyjna.

Okresy rozliczeniowe

—

kliknij ikone dodawania nowego

czynsz podstawowy, optata

W sekcji ,,Okresy rozliczeniowe” nalezy uzupetni¢ dane obowigzywania danej pozycji.
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Wypetnij pola:
Obowiagzuje od - data rozpoczecia naliczania sktadnika Kwota minimalna - minimalna wartos¢
sktadnika (domysinie 0) Kwota - obowigzkowa wartos¢ sktadnika czynszu Stawka - sposéb

naliczania, np. ,za m2”

Po uzupetnieniu danych mozna dodac¢ kolejne okresy rozliczeniowe przy pomocy ikony dodawania
widocznej pod formularzem.

Aby usung¢ wybrany okres rozliczeniowy, nalezy klikna¢ ikone X znajdujaca sie po prawej stronie
wiersza.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych kliknij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym
dolnym rogu ekranu.

System zapisze nowg pozycje czynszowgq i doda jg do listy sktadowych czynszu dla inwestycji.

Jezeli widoczny jest komunikat , Brak sktadowych czynszu dla tej inwestycji”, oznacza to, ze zadna
pozycja nie zostata jeszcze dodana.

Kolejnos¢ sktadnikéw mozna zmienia¢ za pomoca ikony sortowania przy liscie.

Dodawanie szablonu optat za media
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Tabela jest pusta

Po kliknieciu przycisku Dodaj szablon optfat za media system otwiera formularz tworzenia nowego
szablonu.

W pierwszym kroku nalezy uzupetnic¢ pole:


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-02/aux85xI4nxe1rJbE-image-1770283769582.png

Dodaj szablon optat za media
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Konfiguracja licznikéw
W sekcji , Liczniki” dodawane sg poszczegdlne media.
Dla kazdego wiersza nalezy uzupetnic:

Licznik - wybér rodzaju medium, np. Woda, Prad, Gaz, Ogrzewanie Typ naliczenia - sposéb
rozliczania, np. Kwota stata Kwota - wartos¢ przypisana do danego medium

Aby dodac¢ kolejne medium, nalezy uzy¢ ikony dodawania widocznej pod listg licznikéw.

Aby usung¢ wybrane medium z szablonu, nalezy klikng¢ ikone X znajdujaca sie po prawej stronie
danego wiersza.

Pola oznaczone gwiazdka sg obowigzkowe. Préba zapisu bez ich uzupetnienia spowoduje
wysSwietlenie komunikatu walidacyjnego.
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