
Każda umowa zawiera harmonogram płatności, zgodnie z którym klient zobowiązany jest do
regulowania kolejnych transz za zakupione mieszkanie.

Terminy płatności dla konkretnej inwestycji są zazwyczaj ustalone z góry. Aby uniknąć ręcznego
wprowadzania danych i ograniczyć błędy, można utworzyć szablon harmonogramu płatności,
który automatycznie uzupełni odpowiednie pola.

Wejdź w Menu boczne → Ustawienia

Harmonogram P?atno?ci -
tworzenie szablonu.

Szablon harmonogramu p?atno?
ci

Opis

Jak utworzy? szablon harmonogramu p
?atno?ci?

1. Przej?cie do ustawie?



Przejdź do sekcji Oferty i umowy → Szablon transz

Kliknij Dodaj szablon
Wypełnij pola w formularzu

❗  Ważne: zaznacz opcję Szablon zbiorczy

Dla każdej transzy:

Określ sposób wyznaczenia daty:
konkretny dzień
lub liczba dni po wydarzeniu (np. podpisanie umowy deweloperskiej)

Jeśli wybierzesz drugą opcję:
w polu „Ilość dni po” wpisz liczbę dni od wydarzenia

Określ procentową wartość transzy

2. Dodanie nowego szablonu

3. Definiowanie transz

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/ukY36ysJRwz2TQ9t-image-1774009419280.png


Kliknij Dodaj transzę

Jeśli płatność ma nastąpić przed wydarzeniem:

wpisz wartość ujemną w polu „Ilość dni po”

Jeśli transza ma określoną datę:

?? Wa?na uwaga

4. Transza z konkretn? dat?
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Wybierz datę
Określ jej wartość procentową
Dodaj transzę

Po dodaniu wszystkich transz kliknij Zapisz

Podczas tworzenia lub edycji umowy:

Przejdź do sekcji Harmonogram płatności
Kliknij Utwórz nowy harmonogram
Następnie wybierz Utwórz na podstawie szablonu

Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni szablon

Jak doda? szablon transz do umowy?

1. Tworzenie harmonogramu

2. Wybór szablonu
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Zaznacz opcję Wpłata rezerwacyjna

➡️ W harmonogramie pojawi się wpis, ale w podsumowaniu zobaczysz: Pozostało -5000 zł

Odejmij tę kwotę w polu Brutto w Transzy 1

➡️ W podsumowaniu powinna pojawić się wartość 0 zł

3. Wp?ata rezerwacyjna

4. Korekta warto?ci
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Kliknij Zapisz harmonogram

Zastosowanie szablonów:

przyspiesza tworzenie harmonogramów
eliminuje błędy ręcznego wprowadzania danych
umożliwia wielokrotne wykorzystanie raz przygotowanego schematu

5. Zapis

Podsumowanie
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