EOD typy dokumentow - edycja

Za pomocg tej instrukcji mozesz doda¢ nowe typy dokumentéw do Elektronicznego Obiegu
Dokumentow (EOD) lub zmodyfikowac istniejace typy, aby doda¢ nowe pola.

Edycja typow dokumentow

Aby edytowac typ dokumentu w EOD:
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Przejdz do Ustawienia.

Ustawienia
#A Organizacja

Oddziaty
Spotki
Jednostki miary

Stownik elementéw faktury

B Budzeti harmonogram

Numery systemowe kosztéw

Szablon budzetu i harmonogramu
Szablon zestawienia wartosci (Budzet i
Harmonogram)

Elementy wykresu Gantta

. Otw6rz menu po lewej stronie.

2 Kontakty

Zrédto dotarcia klienta
Kategorie zrodet dotarcia
Rejestr kontaktow

Typy kontaktu

Typy akcji

Statusy majgtkowe
Ankiety

Tagi

& Obieg dokumentéw

Schematy

Typy dokumentéw przychodzacych

Typy dokumentéw wychodzgcych
Kategorie dokumentéw przychodzacych
Kategorie dokumentéw wychodzacych
Sposoby wysytki dokumentow

Budzety

= Produkty

Typy produktow

Typy pomieszczen

Opcje dodatkowe produktow
Kategorie procesu przygotowania
inwestycji

Typy plikow

Pakiety wykonczen

Uktady pomieszczen

& Uzytkownicy

Pracownicy
Urlopy
Uprawnienia
Role

Powody niedostepnosci

Wybor typu dokumentu

Po przejsciu do listy typéw dokumentdéw:

1. Wybierz typ dokumentu, na ktérym chcesz wykona¢ akcje.
2. Kliknij wybrang pozycje.

. W sekcji Obieg dokumentow wybierz Typy dokumentéw przychodzacych.

i Oferty i umowy

Kategorie dokumentéw dla umowy
Szablony transz

Powody anulowania rezerwacji wstepnych

A Modut budowlany

Typy reklamacji

Stownik elementow zmian lokatorskich
Kategorie elementow wykorczen
Producenci elementdw wykoriczer
Kolekcje elementéw wykoriczen

Typy produktow dla wykonczen

Produkty dla wykoriczen


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/BnEJKZU2euC9RIZP-image-1772719043602.png

o

G =

S$ppIBSPEPo0BFIHFDE

v

Typy dokumentéw przychodzgcych

B2 Budzet i harmonogram O Obieg dokumentéw & Uzytkownicy A Modut budowlany

Wysytka wiadomosci £ System
SCHEMATY TYPY DOKUMENTOW PRZYCHODZACYCH TYPY DOKUMENTOW WYCHODZACYCH KATEGORIE DOKUMENTOW PRZYCHODZACYCH KATEGORIE DOKUMENTOW WYCHODZACYCH >
DODAJ TYP DOKUMENTU
DODAJ FILTR
L Newa Nazwa skrécona
| : Raport Pracownika RP
Edytyj  pezieczenia ZAB
Usun dowe SAD
Petnomocnictwo PEL
Inwestycyjne INW
Weksel WEK

Konfiguracja pol dokumentu

Po otwarciu wybranego typu dokumentu system wyswietli liste wierszy definiujgcych pola
formularza.

W kazdym wierszu dostepne sg nastepujgce elementy:

Wybor pola o nowej nazwie

Nazwa pola z podpowiedzig pola istniejgcego juz w systemie
Typ pola, ktéry okresla sposéb wprowadzania danych
Informacja, czy pole jest wymagane

Ikona usuwania wiersza
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Edytuj typ dokumentu

|| Nowe pole 4 Wymagane

Nazwa pola* typ pola
[ Nowepole otanetto - Tekstowe - EA Wymagane

Nazwa pola* typ pola

[] Nowe pole . Wymagane

Kwota brut... Tekstowe

P pale
O Nowe pole | .., pol Tekstowe Wymagane

ANULUJ ZAPISZ

Typ pola ,Wybor z listy”

Dla typu pola Wybér z listy istnieje mozliwos¢ tworzenia podkategorii wyboru, co pozwala
lepiej uporzgdkowac dostepne opcje.

Edytuj typ dokumentu

L] Nowepole iy k4 Wymagane

Nazwa pola* typ pola
[ Nowepole yoianetto ~ Tekstowe ~ + EA Wymagane

Nazwa pola* typ pola
D Nowe pole Kwota brut... Tekstowe - k4 Wymagane

[ Nowepole  yyapya pol... Tekstowe | wymagane
Liczbowe
Data

Tak/Nie

ANULUJ ZAPISZ

Wybor z listy

Edytuj typ dokumentu

L) Nowepole \otanetto - Tekstowe - L4 Wymagane

Nazwa pola* typ pola

[] Nowe pole

Kwota brut.. ~ Tekstowe . k4 Wymagane

typ pola
(] Nowe pole Nazwapol.. ~ Wybérzlisty ~ od Wymagane



https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/1j0ZTbEX5392gBr6-image-1772719080929.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/oIjKi2MtOSpAh3Fa-image-1772719099135.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/854LcC1mTJabkphk-image-1772719106761.png

Edytuj typ dokumentu
L) Nowepole otanetto - Tekstowe - LA Wymagane

Nazwa pola* typ pola
D Nowe pole Kwota brut.. ~ Tekstowe ~ k4 Wymagane

typ pola
[J Nowe pole Nazwapol.. =~ Wyborzlisty ~ Wymagane

ANULUJ ZAPISZ

Uwaga

Jezeli w obiegu dokumentéw znajduja sie juz aktywne dokumenty korzystajace z danego typu
dokumentu, system nie pozwoli usuna¢ pol zdefiniowanych w tym typie.

Dlatego nalezy ostroznie edytowad typy dokumentow, aby nie spowodowac probleméw z
istniejgcymi dokumentami w systemie.

Wersja #1
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