Dokumenty - numerowanie
dokumentéw
przychodzacych i
wychodzgcych

Numerowanie dokumentow
w EOD

THTG Integrator umozliwia ustawienie globalnych numerow oraz prefikséw dla
dokumentéow w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw (EOD).

Numerowanie dokumentow
przychodzacych |
wychodzgcych

Aby przejs¢ do ustawien numerowania dokumentow:

1. Otwérz Menu boczne :
2. Wejdz w Ustawienia.
3. Przewih strone w dét i wybierz Ustawienia systemowe.



0 Ustawienia

Szablon budzetu i harmonogramu Typy dokumentow przychodzgcych Urlopy Stownik elementow zmian lokatorskich
Szablon zestawienia wartosci (Budzet i Typy dokumentow wychodzacych Uprawnienia Kategorie elementow wykonczen
Harmonogram) Kategorie dokumentow przychodzacych Role Producenci elementdw wykoriczen
Elementy wykresu Gantta Kategorie dokumentow wychodzacych Powody niedostepnosci Kolekcje elementow wykonczen
Sposoby wysyltki dokumentow Typy produktéw dla wykoriczen
Budzety Produkty dla wykonczen
Miejsca powstawania kosztow Kategorie plikow dla odbioréw 2
Wysytka wiadomosci & System 3
Wysylka wiadomosci - zmiany lokatorskie
Wysytka wiadomosci - umowy Stan synchronizacji
Wysylka wiadomosci - raport nadchodzacych zdarzen Zgody marketingowe v
Wysytka wiadomosci - raport ze Zzrodet dotarcia Szablony dokumentow
Wysylka wiadomosci - notyfikacje inwestycji Przewidywane terminy wykonania
Q 1Konla poczty przychodzacej Bazowa stopa oprocentowania
Konta poczty wychodzacej Aktywnosc pracownikow

Nastepnie przewin ustawienia do sekcji Obieg dokumentow.

W tej sekcji mozesz skonfigurowac opcje zwigzane z numerowaniem dokumentéw poprzez
zaznaczenie odpowiednich pél lub wpisanie wartosci.

Dostepne opcje
numerowania

Mozliwe jest ustawienie nastepujacych parametréow:

Wtacz automatyczne generowanie kodu dokumentu
System automatycznie nadaje numer dokumentowi podczas jego tworzenia.
e Prefiks numeru dokumentu wychodzacego
Prefiks dodawany do numeréw dokumentéw wychodzgcych.
e Prefiks globalnego numeru dla dokumentéow przychodzacych
Prefiks stosowany przy numeracji dokumentéw przychodzacych.
e Uzywaj globalnego numeru dla dokumentéw przychodzacych
Opcja umozliwiajgca stosowanie globalnej numeracji dla dokumentéw przychodzacych w
systemie.
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e Ustawienia systemu

llos¢ dni, po ktérych wystaé przypomnienie 1

llo$¢ dni, po ktérych oznaczyé dokument w raporcie jako przeterminowany 3

Wlacz automatyczne generowanie kodu dokumentu 2 1
Wymagaj komentarza podczas podejmowania akcji na dokumencie

Wigcz MPK w dekretacji dokumentow

O O

Wigcz budzet w dekretacji dokumentéw

Prefiks numeru dokumentu wychodzacego DW 3

lle dni przed terminem zakoriczenia wysyla¢ przypomnienie 5

Prefiks globalnego numeru dla dokumentéw przychodzacych DP 4
Uzywaj globalnego numeru dla dokumentdw przychodzacych D 5
Wigcz raport kasowy
Wymagaj kategorii podczas wprowadzania dokumentu do obiegu [:]
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