Dodawanie dokumentow
iInwestycji widocznych w
Panelu Klienta

Dokumenty przypisane bezposrednio do inwestycji mozna udostepni¢ klientom w Panelu Klienta
(PK). Aby dokument byt poprawnie wysSwietlany, nalezy najpierw utworzy¢ odpowiedni typ pliku, a
nastepnie podczas dodawania dokumentu przypisac go do tego typu.

1. Przejscie do dokumentow
Inwestycj

1. Przejdz do modutu Inwestycje.
2. Otwoérz wybrang inwestycje.
3. Przejdz do zaktadki Dokumenty.

W tym miejscu widoczne sg dokumenty bezposrednio powigzane z dang inwestycja.

2. Dodanie typu pliku

Przed dodaniem dokumentu nalezy upewnic sie, ze istnieje odpowiedni typ pliku.

Aby przejs¢ do konfiguracji typéw plikéw:
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Nastepnie:

1. WprowadzZ nazwe typu.
2. Zdecyduj, czy dokumenty przypisane do tego typu majg by¢:
e Publicznie dostepne - pliki przypisane do tej kategorii beda dostepne do pobrania
przez API.
e Dostepne w Panelu Klienta - wszystkie pliki przypisane do tego typu bedg
udostepniane w Panelu Klienta dla klientéw posiadajgcych powigzang umowe.

Jezeli dokument ma by¢ widoczny dla klienta w Panelu Klienta, nalezy wtaczy¢ opcje ,Dostepny
w Panelu Klienta”.

Nastepnie kliknij ,,Zapisz”.

Dodaj typ pliku dla inwestycji

Nazwa *

I Publicznie dostepny
Wszystkie pliki przypisane do tej kategorii beds dostepne do pobrania przez API.

I Dostepny w Panelu Klienta
Wszystkie pliki przypisane do tej kategorii bedg udostepniane w Panelu Klienta dla kazdej powigzanej umowy.

Anuluj Zapisz
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3. Dodanie dokumentu do
Inwestycj
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Aby doda¢ dokument:

W zaktadce Dokumenty kliknij ,,Dodaj dokument”.

Uzupetnij pole Nazwa.

Wybierz odpowiedni Typ pliku.

Opcjonalnie uzupetnij Date.

Kliknij ,,Dodaj pliki” i wybierz dokument, ktéry ma zosta¢ dodany.
Po dodaniu pliku kliknij ,,Zapisz”.
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4. Widocznos¢ dokumentu w
Panelu Klienta

O tym, czy dokument bedzie widoczny w Panelu Klienta, decyduje typ pliku przypisany podczas
dodawania dokumentu.

Jezeli dla wybranego typu zostata wigczona opcja ,,Dostepny w Panelu Klienta”, w tabeli typéw
plikébw w kolumnie ,,Dostepny w Panelu” bedzie widoczna wartos¢ ,, Tak”.

W takim przypadku dokumenty przypisane do tego typu zostang wyswietlone klientowi w sekcji
Dokumenty - Dokumenty inwestycji w Panelu Klienta.
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Wazne: samo dodanie pliku do inwestycji nie powoduje automatycznie jego
udostepnienia w Panelu Klienta. Dokument musi zostac przypisany do typu pliku,
dla ktérego wigczono opcje ,,Dostepny w Panelu Klienta”.

Wersja #2
Utworzono 2026-08-20 13:47:18 CEST przez Patrycja
Zaktualizowano 2026-08-20 13:52:45 CEST przez Patrycja



