Dodanie konta Gmail do
systemu.

Konfiguracja konta
pocztowego Google (Gmail)

Ponizej znajduje sie instrukcja konfiguracji konta pocztowego Google (Gmail) w systemie THTG,
obejmujaca:

e ustawienia SMTP
o wigczenie weryfikacji dwuetapowej
e utworzenie hasta aplikacji (App Passwor d)

Punkt 1 - Dodanie konta
Gmail do systemu

1. Zaloguj sie do panelu THTG.



2. Z menu bocznego wybierz Ustawienia.
Q thtg Konta pocztowe

55 Pubpit # Organizacja

2 Kontakty | Produkty & Najem

m Oferty i umowy B2 Budzet i harmonogram LK Obieg dokumentéw & Uzytkownicy

A Modut budowlany Wysytka wiadomosci I & System

Tk
KONTA POCZTY WYCHODZACEJ KONTA POCZTY PRZYCHODZACEJ SZABLONY WIADOMOSCI EMAIL WYSYLKA WIADOMOSCI - ZMIANY LOKATORSKIE WYSYLKA WIADOMOSCI - UMOWY WYSYEKA WIADOMOSCI - Ri
3.
DODAJ KONTO
4.

DODAJ FILTR
0 Eman Nazwa hosta Login Port Protoksl szyfrowania Metoda uwierzytelniania Konto do wysylki faktur

adrian szczepanski@thig.pl smitp.gmail com adrian szczepanski@thtg pl 465 ssL smip Nie

€& Ustawienia

3. Kliknij Wysytka wiadomosci.
4. Przejdz do sekcji Konta poczty wychodzacej.
5. Kliknij Dodaj konto.

Uzupetnienie danych konta

W nowym oknie nalezy wprowadzi¢ nastepujgce dane:

Dodaj konto
E-mail * Login® Haslo™
adrian.szczepanski@thtg.p adrian_szczepanski@thtgﬁ}} se0eseseeR RO

Mazwa hosta* Port*

smitp.gmail.com

Metoda szyfrowania * Metoda uwierzytelniania*

SSL ¥ smip

TESTUJ POLACZENIE D Konto do wysytki faktur
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e Email - adres e-mail konta Google

e Login - adres e-mail konta Google

e Hasto - hasto aplikacji (patrz Punkt 3 - tworzenie hasta aplikacji)
e Nazwa hosta - smtp.gmail.com

e Port - 465

e Metoda szyfrowania - SSL

e Metoda uwierzytelniania - SMTP

Po uzupetnieniu danych kliknij Zapisz.

44 Uwaga
Aby konto Gmail dziatato poprawnie w systemie THTG, nalezy wygenerowad
hasto aplikacji (App Password).
Do jego utworzenia wymagane jest wczesniejsze wiaczenie weryfikacji
dwuetapowej na koncie Google.

Punkt 2 - Aktywacja
weryfikacji dwuetapowe] w
Google

1. Zaloguj sie na konto Google:
https://www.google.com/



2. Kliknij Zarzadzaj kontem Google

Onas Google Store 1 Gmail Grafika

adrian szczepanski@thig pl

7
Witaj Adrian,

Zarzadzaj kontem Google

oogle 3’
g @ Ustaw na koncie adres domowy, aby
otrzymywaé trafniejsze wyniki wyszukiw:

Odrzué Ustaw adres dom:

= 4 @
+ Dodaj konto [= Wyloguj sie
Szukaj w Google Szczesiiwy traf
Wigce] 2 ustugi Wyszukiwarka Google
¥ Historia wyszukiwania zy
Usuri dane z ostatnich 15 minut

[l zapisane i Kolekcje

& Personalizacia wyszukiwarki
Polska @ safesearch Rozmycie wiau
Reklamujsie  Dlafirm  Jak dziala wyszukiwarka . Juz 3 dekady dziatamy na rzecz iimatu: zobacz, o robimy Prywainos¢ ~ Warunki Ut

3. Przejdz do sekgji:

o Bezpieczenstwo
e Weryfikacja dwuetapowa

Google Konto Q, Przeszukaj konto Google ®

Strona gtéwna Usunigto pomocniczy numer telefonu 00:41 - Polska >

Dane osobowe

Usunieto etap logowania: numer telefonu 00:41 - Polska >

@@ Daneiprywatnos¢
Wytaczono logowanie sig z uzyciem weryfikacji

00:40 - Polska >

dwuetapowej

23, Osoby i udostepnianie 1

= Sl Speawddt aktywnodi wigzang z bezpiscred (13)

B  Platnosci i subskrypcje

@ informacje Sposdb logowania sie w Google
Dbaj o aktualnosé tych informacji, aby zawsze mie¢ dostep do konta Google
@ Weryfikacja dwuetapowa Weryfikacja dwuetapowa jest wylaczona >
++ Hasto Ostatnia zmiana: 3 kwi >
s Pomijaj hasto, gdy to mozliwe o w >
[@ Pomocniczy numer telefonu ® Dodaj numer telefonu kemérkowego >
B Pomocniczy adres e-mail »

Mozesz dodac wigcej opcji logowania

2 Klucze dostepu i klucze bezpieczen b4 i u] ie od Google =]

Prywatnosé  Warunki  Pomoc

Informacie Twoje urzadzenia Twoje potagczenia z aplikacjami

4. Kliknij Wtacz weryfikacje dwuetapowa.
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Google Konto

< Weryfikacja dwuetapowa

Aby whaczyé weryfikacjg dwuetapowa, musisz najpierw dodac do konta

e Dodaj do konta drugi etap weryfikacji
Google drugi etap, np. numer telefonu

Witgcz weryfikacje dwuetapowg

Wiacz dodatkowe zabezpieczenia i nie pozwdl hakerom
wiamac sig na Twaje konto.

Jesli nie logujesz sig za pomoca klucza dostepu,
zobaczysz prosbe o przejécie najbezpieczniejszego
drugiego etapu dostepnego na Twoim koncie. W kazdej
chwili mozesz zmieni¢ drugi etap i opcje logowania

w ieni: Otworz L i i n

Drugie etapy
Dbaj o aktualnosé tych informacii | dodaj wiecej opciji logowania, aby zawsze miec dostegp do konta Google

:7 Klucze dostepu i klucze bezpieczeristwa © Dodaj klucz bezpieczeristwa >
D Potwierdzenie od Google >

5. System poprosi 0 podanie numeru telefonu.

Dodaj numer telefonu na potrzeby weryfikacii
dwuetapowej
Numer telefonu moze suzyé jako drugi etap logowania, pomagajacy ponownie

sig zalogowac, gdy utracisz dostgp do konta, oraz umozliwiajacy otrzymywanie
alertdw o nietypowej aktywnosci

’ - +48 XXX XXX XXX |

1

Mozesz uzywat numeru Google Voice, ale jesli utracisz dostep do konta Google,
nie bedziesz mdgt otrzymywat koddw. Operator moze naliczac optaty. Dowiedz
sig wigcej o tym, jak Google wykorzystuje te informacje ©

Wprowadz numer w formacie:

+48 XXX XXX XXX, a nastepnie klikamy Dalej.
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Dodaj numer telefonu na potrzeby weryfikacii
dwuetapowej

Numer telefonu moze shuzyé jako drugi etap logowania, pomagajacy ponownie
sig zalogowaé, gdy utracisz dostep do konta, oraz umozliwiajacy otrzymywanie
alertdw o nietypowej aktywnosci

E 18 XXX XXX XXX |

1

Mozesz uzywac numeru Google Voice, ale jesli utracisz dostep do konta Google,
nie bedziesz mogt otrzymywaé kodéw. Operator moze naliczaé oplaty. Dowiedz
sig wigcej o tym, jak Google wykorzystuje te informacje ©

Kod weryfikacyjny zostanie przestany SMS-em na podany numer telefonu.
Nalezy wprowadzi¢ kod, a nastepnie klikna¢ ,,Zweryfikuj”.

Potwierdz ten numer telefonu

Wystalismy kod weryfikacyjny pod numer +48 792230212,

Wpisz kod
&

Nastepnie system poinformuje o prawidtowym uruchomieniu weryfikacji dwuetapowej.

Na tym etapie mozemy przejs¢ do punktu 3, w celu wygenerowania hasta aplikacji (App
Password).
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Jestes teraz chroniony przy uzyciu weryfikacji
dwuetapowej.

Punkt 3 - Tworzenie oraz
wprowadzanie hasta aplikacj
(App Password)

Jesli chcesz korzysta¢ z konta Gmail w systemie, musisz utworzy¢ hasto aplikacji, poniewaz
Google nie pozwala na uzywanie zwyktego hasta w aplikacjach zewnetrznych.

Jak utworzyc¢ hasto aplikacji

1. Przechodzimy na strone https://support.google.com/accounts/answer/1858337?hl=pl
2. Nastepnie ‘Utw6rz hasta do aplikacji i zarzadzaj nimi'
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= Konto Google - Pomoc Q,  Opisz problem

Logowanie sie za pomocg haset do aplikacji

Wazne: hasta do aplikacji nie sg polecane i w i sq Aby chroni¢
swoje konto Google, tacz je z aplikacjami za pomocy funkeji .Zaloguj sig przez Google”.

Hasto do aplikacji to 16-cyfrowy kod dostepu, dzigki ktéremu mniej bezpieczne aplikacje lub
urzadzenia moga uzyskaé dostep do Twojego konta Google. Haset do aplikacji mozna uzywaé
tylko na koncie z wigczong weryfikacjg dwuetapowa.

Kiedy uzywac haset do aplikacji

Wskazowka: iPhane’y i iPady z iOS w wersji 11 lub nowszej nie wymagaijg haset do aplikaciji.
Zamiast nich warto uzy¢ funkcji ,Zaloguj sie przez Google”.

Jesli aplikacja nie obstuguije tej funkcji, mozesz:
+ uzyé haset do aplikacji,

« zmienic aplikacje lub urzadzenie na bezpieczniejsze.

Tworzenie i uzywanie haset do aplikacji

Wazne: aby utworzy¢ hasto do aplikacji, musisz wigczy¢ na koncie Google weryfikacje
dwuetapowa.

Jesli korzystasz z weryfikacji dwuetapowej i podczas logowania pojawia si¢ btgd
_ Nieprawidtowe hasto”, mozesz sprobowac uzy¢ hasta do aplikacji.

Utwérz hasta do aplikacji i zarzadzaj nimi & Kenieczne moze byé zalogowanie sig na konto

Oto powody, dla ktérych mozesz nie widzie¢ opcji dodawania hasta do aplikacji pomimo
wigczonej weryfikacji dwuetapowej:

+ Na koncie Google masz skonfigurowang tylko weryfikacje dwuetapowg z uzyciem kluczy

W nastepnym widoku :

1. Wpisujemy nazwe aplikacji: THTG

2. Klikamy ‘Utwoérz’

Aby utworzyé nowe hasto do aplikacii_wpisz ponizel jel nazwe,

Logowanie sig z weryfikacia
dwuetapowa

@ Logowanie sig za pomocq potwierdzer
od Google

B Logowanie si¢ za pomoca haset do
aplil

B Logowanie sig za pomocg kodéw
zapasowych

B Logowanie sig przy uzyciu zapasowego

numeru telefonu

B  uszywanie wbudowanego Kucza
bezpieczeristwa telefonu

> 1’. |
\ = '.
N ..
=G
Witamy na kencie Google

Zauwatyliémy, e masz nowe konto
Google. Dowiedz sig, jak zwigkszyé
wygodg korzystania z niego dzigki liécie
kontrolnej.

Google Konto
« Hasta do aplikacji
Hasta do aplikacji utatwiajg logowanie sig na konto Google w starszych
aplikacjach i ustugach, ktére nie obstuguja nowoczesnych standardéw
zabezpieczen
Uzywanie haset do aplikacji jest mniej bezpieczne niz korzystanie
z aktualnych aplikacji i ustug, ktore obstuguja nowoczesne standardy
zabezpieczen. Zanim utworzysz hasto do aplikacji, sprawdz, czy aplikacja
rzeczywiécie wymaga go na potrzeby logowania
Wigcej informacji
Nie masz hasei do aplikacii,
Nazwa aplikaci
THTG
1
Prywatnodé  Warunki Pomoc  Informacie

Hasto aplikacji generuje sie w formacie 16-cyfrowego kodu.



https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/M2pGqLTBD4rG9Gl3-image-1773049092005.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/cc2uAMVi4x56VB1S-image-1773049116885.png

Wygenerowane hasto do aplikacji

Twoje hasto do aplikacii (urzadzenie)

llep xxxx ayyk xxxx

‘Sposéb korzystania

Otworz ustawienia konta Google w aplikacii lub na urzadzeniu, ktére
konfigurujesz. Zastap swoje hasto powyzszym hastem zlozonym z 16 znakéw.
Hasto aplikac, tak jak Twoje zwykle hasto, daje petny dostep do konta Google.
Nie musisz go zapamietywac, wigc nie zapisuj go ani nie udostepniaj nikomu.

Skopiuj wygenerowane hasto i uzyj go w konfiguracji SMTP wpisujgc w pole ‘Hasto’:

Dodaj konto
E-mail * Login* Hasio*
adnan_ szczepanski@thtg p adrian.szazepanski@thtg@ I

Mazwa hosta™ Part*

smtp.gmail.com

Metoda szyfrowania ™ Metoda uwierzytelniania *

SSL * smip

TESTUJ POLACZENIE D Konto do wysytki faktur

ANULLL > ZAPISZ

UWAGA: Hasto aplikacji generuje sie w formacie 16-cyfrowego kodu zapisanego ze spacja np:
XXXX XXXX XXXX XXXX , podczas dodawania konta Google w systemie THTG ,hasto aplikacji
wprowadzamy BEZ SPEC]I! Poprawnie wprowadzone hasto: XXXXXXXXXXXXXXXX

Po wykonaniu powyzszych krokéw konto Gmail bedzie poprawnie skonfigurowane do wysytania e-
maili za pomocg SMTP w systemie.

Wersja #1
Utworzono 2026-03-09 10:27:53 CET przez Patrycja
Zaktualizowano 2026-03-09 10:39:37 CET przez Patrycja
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