Arkusz migracyjny -
instrukcja

Krétka instrukcja poruszania sie po arkuszu migracyjnym oraz informacja, jak poprawnie go
wypetnic.

Aby wypetni¢ poprawnie arkusz migracyjny, przygotowalismy krétkg instrukcje, ktéra pomoze
umiesci¢ poprawne wartosci w zawartych w nim polach.

Uwaga: kolumny oznaczone kolorem czerwonym musza by¢ bezwzglednie wypetnione.

Instrukcja zawiera wybrane kolumny wraz z ich wyjasnieniem.

Arkusz Inwestycje

e Kolumna , Aktywne”

Stuzy do oznaczenia, czy inwestycja jest gotowa (w sprzedazy).

Jezeli jest aktywna, pojawi sie w raportach.
e Kolumna ,, Oddziat”

Nalezy wpisa¢ nazwe oddziatu zgodna z nazwg ustalong w systemie THTG.
o Kolumna , Identyfikator inwestycji”

Nalezy przepisac identyfikator z programu ksiegowego.

Arkusz Mieszkania i inne
produkty

e Kolumna , Identyfikator produktu (Ip)”
Liczba naturalna w kolejnosci rosnacej.

e Kolumna ,, Typ produktu”
Nazewnictwo ze stownika w THTG, np.:



o miejsce postojowe
o mieszkanie
o komoérka lokatorska
e Kolumna ,Numer”
Numer administracyjny produktu.
o Kolumna ,,VAT”
Wopisujemy tylko liczbe.
Wazne: bez znaku %
e Kolumna ,,Status produktu”
Nalezy wpisac status ze stownika THTG, np.:
o Dostepny
o Sprzedany
o Rezerwacja
e Kolumna ,, Karta mieszkania - PDF”
Nalezy wpisac tylko nazwy plikéw kart lokali.
e Kolumny , Cena ofertowa netto, brutto, netto m? i brutto m2”
Te pola nigdy nie moga pozostac puste.
o Kolumny ,, Typ pomieszczenia” oraz ,Powierzchnia pomieszczenia”
Stuza do wpisania pomieszczen znajdujacych sie w danym lokalu.
Balkon lub taras mozna réwniez tutaj umiesci¢, aby podac jego metraz - w systemie nie
jest on wliczany do powierzchni lokalu.
e Kolumna ,,Opcje dodatkowe”
Stuzy do wpisania dodatkowych elementéw zwigzanych z produktem.
Beda one widoczne jako zaznaczone opcje przy produkcie, np. balkon lub taras bez
podawania metrazu.

Arkusz Klienci

e Kolumna ,,ID”
Liczba naturalna w kolejnosci.
e Kolumna ,, Telefon” lub ,,E-mail”
Jedna z nich musi by¢ wypetniona.
Klient bez tych danych nie zostanie zaimportowany do systemu.

Arkusz Realizatorzy

Realizatorzy to firmy podwykonawcze, ktére bedzie mozna wybra¢ w module odbioréw i reklamacji.



Arkusz Kontrahenci

e Kolumna ,ldentyfikator kontrahenta (Ip)”
Liczba naturalna w kolejnosci.

e Kolumny ,,Nazwa” oraz , NIP”
Obie kolumny musza by¢ wypetnione.

Arkusz Oferty 1 rezerwacje

e Kolumna ,,Numer klienta”
Nalezy wpisac wartos¢ z kolumny A z arkusza Klienci.
e Kolumna , Typ oferty”
Nalezy wpisac typ oferty, np.:
o rezerwacja
o rezerwacja wstepna
o Kolumna , Identyfikator produktu”
Wartos¢ z kolumny A z arkusza Mieszkania i inne produkty.

Arkusz Umowy

e Kolumna ,,Numer klienta”
Wartos¢ z kolumny A z arkusza Klienci.
e Kolumna , Identyfikator produktu”
Wartos¢ z kolumny A z arkusza Mieszkania i inne produkty.

Arkusz Ptatnosci

e Kolumna , Identyfikator umowy”
Wartos¢ z kolumny A z arkusza Umowy.
e Kolumna ,,Wysokos¢ transzy”
Kwota danej transzy w umowie.
e Kolumna , Kwota optacona”
Wartos¢ optaconej transzy.



o Kolumna , ldentyfikator produktu”
Wartos¢ z kolumny A z arkusza Mieszkania i inne produkty.
e Kolumna , Status”
Nalezy uzy¢ systemowych nazw:
o Do zaptaty
o Zaptacono
o Przeksiegowano
o Zwrécono

Arkusz Rachunki bankowe

e Kolumna , Nazwa / opis rachunku”

Pole do opisania rachunku - nazewnictwo wtasne.
e Kolumna ,, Typ”

Nalezy wpisac typ rachunku, np.:

o powierniczy

o OMRP

o ROR

Arkusz Numery
systemowe kosztow

W tym arkuszu wpisuje sie pozycje przeznaczone do budzetu inwestycji.
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