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Stany licznikéw mozna zaimportowac na dwa sposoby: grupowo lub pojedynczo.

Sposob 1: Import grupowy

1.

o s wWwN

Wejdz w: Inwestycja - zaktadka , Informacje” - Importuj stan licznikéw - Pobierz

szablon.
< 3 o (G ax OO @®:

Importuj liczniki dla inwestycji Lubori

Data odezytu * =

Pobierz szablon
ki

Otworz pobrany plik Excel.

Nie zmieniaj ani nie usuwaj zadnych kolumn.

Uzupetnij wytgcznie kolumne ,,Stan licznika” wartosciami odczytéw.

Zapisz plik.

W systemie kliknij: Importuj stan licznikdw - wypetnij pole ,,Data odczytu” (jest to
data, na ktdéra zapisza sie stany licznikéw) - Dodaj pliki - wybierz plik - Importuj.
Przejdz do: Zaktadka , Liczniki” - tabela ,,Stan licznikéw” i sprawdz poprawnos¢
danych.
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@ Inwestycja Lubori Liczniki

< B nformacje E Rachunki bankowe BB skiadowe umowy ‘ Dokumenty @ Liczniki

Zarzadzaj licznikami

Liczniki

Woda: 2 Pragd: 1 Gaz: 0 Ogrzewanie: 0

PO/LOK.02_WOD (Woda) W02

P0/LOK.01_WOD (Woda) W01

PO/LOK.02_ENE (Prad) E02

Stan licznikow

Dodaj

= Szukaj (Nazwa) Profil >~ . = H
T Typ T Powigzane produkty YT Data ostatniegopor Y Odczyt licznika
Prad PO/LOK.02 19.05.2025 211
Woda PO/LOK.02 5.05.2025 180,081
Woda PO/LOK.01 5.05.2025 215,678

4 >
1-3z3 1 10 -

Uwaga: Upewnij sie, ze nie ma zdublowanych stanéw, np.:

e Licznikl, data: 31.12.2025, odczyt: 7360,89
e Licznikl, data: 31.12.2025, odczyt: 6837,32

Taka sytuacja jest btedem.

Sposob 2: Import pojedynczy (reczny)

1. Wejdz w: Inwestycja - Liczniki - tabela ,Stan licznikéw” - Dodaj.
2. Wprowadz recznie dane odczytu licznika i zapisz.
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Dodaj odczyt

Licznik

Data odczytu *

2312026

Anuluj Zapisz

Dodawanie faktur od dostawcow
media

1. Przejdz do: Inwestycja —» zaktadka , Informacje” - Importuj fakture dla licznika.
2. Wybierz odpowiedni licznik.
3. Uzupetnij:
e ZUZYCie,
e date od i do,
e kwote netto i brutto,
o stawke VAT.
4. Kliknij Importuj.
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Import faktury

Licznik *

Zuzycie *

Stawka VAT
Kwota netto * =2 Kwota brutto * 23

Opiaty dodatkowe Stawka VAT
=
Optaty dedatkowe netto Optaty dodatkowe brutto 23

Anuluj Importuj

Uwaga:
Dla licznikéw, ktérych zuzycie jest dzielone miedzy najemcédw wedtug udziatéw zapisanych w
umowie (tzw. wirtualne liczniki), nalezy wpisac¢ zuzycie = 100.

Generowanie podgladu faktur

1. Przejdz do: Faktury -» Generuj faktury — znajdziesz sie na pierwszym kroku , Wybdr
zakresu”.
2. Wybierz:
e inwestycje,
e okres, za ktéry majg by¢ wystawione faktury,
o sktadowe, ktére maja znalez¢ sie na fakturze (czynsz i/lub liczniki).
Jesli chcesz, aby faktury miaty konkretng date wystawienia, ustaw jg w polu ,,Ustaw date
wystawiania faktury”.

Q Najem Generowanie faktur

@ viybor zakresu © Podglad fakuur © cenerowanie fakiur

Inwestycja * -

To pole jest wymagane

Data* =

B Ustaw date wystawienia faktury
Wystaw faktury w oparciu o:

Sktadowe czynszu
Liczniki

Anulyj Dalej



3. Kliknij Dalej, aby przejs¢ do kroku 2 -, Podglad faktur”.
4. Wyswietli sie lista proponowanych faktur — wybierz te, ktére majg zosta¢ wygenerowane.

Najem Generowanie faktur

o Wybor zakresu o Podglad faktur e Generowanie faktur
Faktury do wygenerowania
Ponize] znajdujg sie proponowane faktury, wyblerz kidre majg zostaé wygenerowane przez system dla Inwestycjl 2za styczen 2026.
3= Profil - = = =
Numer umawy Klient Pradukty umowy Energia elektryczna - ro: czynsz aplata eksploatacyjna  Ryczalt za energig migjsce parkingowe reklama We
a
140424/01 15, parking, parking 123,60 zt 691495zt 3706,98 z 200,00zt
TR e [T 18 501,57 7t 1261219z 861750z
PR
2z dnia 15.01.2016 S el parking, parking, 950,00zt
= e parking, parking,
parking, parking,
parking, parking,
parking
z dnia 04.01.2016 parking 100,00zt
z dnia 27.01.2025 B e e parking, parking, 115000zt

5. Kazda kolumna w tabeli odpowiada osobnej pozycji na fakturze. Na tym etapie nalezy
sprawdzi¢ poprawnos¢ naliczen.

6. Mozesz wygenerowac wszystkie faktury lub tylko zaznaczone, klikajac ,,Generuj”.
Uwaga: Dopdki nie zaznaczysz faktur i nie klikniesz ,, Generuj”, faktury nie zostang
utworzone.

Podglad faktur jest pusty

Jezeli na kroku 2 ,,Podglad faktur” nie wyswietlajg sie zadne pozycje, oznacza to, ze faktury byty
juz wczesniej wygenerowane, a system to zapamietat. Mozliwe, ze zostaty one wygenerowane
btednie i nastepnie usuniete.

Aby przywréci¢ mozliwos¢ ponownego wygenerowania faktur:

1. Przejdz do: Inwestycje - zaktadka , Liczniki” - tabela ,, Faktury od dostawcow
media”.

2. W kolumnie ,,Rozliczone” znajdziesz wartos¢ ,Tak”.

3. Aby zmieni¢ jg na ,Nie”, kliknij po lewej stronie przy danej fakturze trzy kropki - Cofnij
rozliczenie.

Po wykonaniu tej czynnosci pojawi sie ponownie mozliwos¢ wystawienia faktur dla najemcéw.



Q Inwestycja R iczniki

licznika SA
Energia elektryczna 3 30.11.2025 6837,32
e M - rozliczenie wg 6P
licznika SA
1-222 1 50 -

Faktury od dostawcow mediow

3= A szukaj(Licznik) Profil _ . = B
Y Licznik Y Datapoczatku rozlic ¥ Data kofica rozliczer Y Zuiycie T Kwota netto Y Kwota brutto Y Dodatkowe kosztyn 'Y Dodatkowe keszty b} T Rozliczono
i R R 18.11.2025 11.12.2025 100,00 541607zt 6 661,77z 0,00zt 000z | Nie
&  Coij roziiczenie 1.12.2025 31.12.2025 785355 763921 zt 9396,23 zt 0,00zt 0,00zt | Nie
/s Edyy 1.12.2025 31.12.2025 16 449,30 13998.30zt 1721791z 000zt 000zt  Nie
B Usun 1.12.2025 31.12.2025 162,00 59519 zi 732,08 zt 0,00zt 0,002t | Nie
Wywoz nieczystosci ~ 1.12.2025 31.12.2025 100,00 3 180,00 zt 3911,40z 0,00zt 0,00zt § Nie
stalych
4 L4
1-525 1 25 -

Brakuje kilku faktur najemcéw

Moze sie zdarzy¢, ze na kroku 2 ,,Podglad faktur” nie wida¢ faktury dla jednego z najemcéw.
Przyczyna moze by¢ taka sama jak wczesniej — faktura byta juz wystawiona i usunieta, a system
zapamietat ten fakt.

Aby przywréci¢ mozliwos¢ wystawienia tej jednej faktury:

1. WejdZz do: Umowa z najemca - karta umowy.

2. Kliknij Edytuj i zmien pole ,,Data ostatniej faktury” na date z poprzedniego miesigca
(np. jesli wystawiasz fakture za styczen, wpisz grudzien).

3. Kliknij Zapisz.

Po tej zmianie, podczas generowania faktur, pojawi sie faktura dla danego najemcy.
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Zmien date ostatniej faktury

Miesigc rozliczenia czyn.. [5]

Miesigc rozliczenia liczni. 5

Rozliczenia sie nie zgadzaja

Jezeli naliczenia sg nieprawidtowe, wykonaj ponizsze kroki kontrolne:

1. Sprawdz umowe z klientem:
e Jesli najemca ma np. 3 lokale i jeden licznik energii elektrycznej (EE), to licznik
powinien by¢ przypisany tylko do jednego lokalu.
o Jezeli kazdy lokal ma osobny licznik EE, wszystkie liczniki powinny by¢ przypisane do
witasciwych lokali.



[} Najem zdnia 11.70.2022 Karta umowy

ala waznoscl:
Warunki umowy

Produkt: lokal ustugowy 1 | Inwestycja: Z = Powierzchnia: 949,5m2 &

Skiadowe czynszu

najem lokalu uzytkowego

Wskaznik waloryzacji: MUICP
loryzacii:

Pierwszy okres waloryzacji: 1.01.2023
Data powiadomienia:
Waluta EUR
Okresy rozliczeniowe:
Ckres: 1.01.2025-31.10.2033 Typ rozliczenia: zam2 Kwola: 3742 Wartos¢é: 3553029

Liczniki

Energia elektryczna - rozliczenie wg licznika Woda ciepta ZW-CW - rozliczenie wg licznika

Okresy rozliczeniowe:
Ignoruj dodatkowe opfaty: Nie
Okres: 11.10.2022-31.10.2033 Typ rozliczenia: zgodnie z pomiarem

Okresy rozliczeniowe:
Ignoruj dodatkowe optaty: Nie
Okres:  11.10.2022-31.10.2033 Typ rozliczenia: zgodnie z pomiarem

2. Sprawdz stan licznika i zuzycie na fakturze dostawcy:
e Jesli najemca ma wtasny licznik EE i otrzymujemy dla niego osobng fakture, upewnij
sie, ze stany licznika oraz zuzycie na fakturze dostawcy sa zgodne. Wchodzimy w
Inwestycja - zaktadka , Liczniki”.

Q Inwestycja TEEEEE———_ic7 ki

T Nazwa prp Y Powigzane produkty ¥ Data ostatniegopor Y Odczyt licznika
N22 licznik giéwny Energia elektryczna 3 31.12.2025 14 690,81
& EE - rozliczenie wg 6P
licznika 5A
N22 licznik gléwny | Energia elektryczna 3 30.11.2025 m
] - rozliczenie wg 6P
licznika 5A

Faktury od dostawcow mediow

TE % szukaj(Licznik) Profil - = . = i:4]
T Licznik Y Data poczgtkurozlic ¥ Data kotica rozliczer T Zuiycie T Kwota netto T Kwota brutto T Dodatkowe kosztyn ¥ kosztyb T
N22 licznik glony CO ~ 18.11.2025 11.12.2025 100,00 541607 zt 6 661,77 2t 0,00zt 000z Nie

i N22 licznik gléwny 1.12.2025 31.12.2025 = 785355 763921zt 9396232t 0,00zt 000zt Nie
-

3. Sprawdz przypisanie licznika do lokalu:
e WejdZz w: Inwestycja —» zaktadka , Liczniki” -» Zarzadzaj licznikami.
e Przy wtasciwym liczniku sprawdz, czy poprawnie przypisane sg lokale danego
najemcy.
e Po kliknieciu Dodaj pamietaj, aby kliknag¢ Zapisz w prawym dolnym rogu.
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Q Inwestycja Lubori Zarzgdzaj licznikami

Liczniki
Woda: 2 Prad: 1 Gaz. 0 Ogrzewanie: 0

Nazwa * Numer *

PO/LOK.02_WOD (Wods) W02 #* X 4+ e — i

PO/LOK.OT_WOD (Woda) W1 #* X+
Typ *
PO/LOK.D2ENE (Prad) ED2 #° X+ Woda

PO/LOK.02 | Lubord =

Powigzany licznik v X Termin waznoéci licznika [} [ Licznik cyrkulacyiny

A

4. Sprawdz, czy w umowie zostata wprowadzona waloryzacja.
5. Wré¢ do wczesniejszych krokow:

e Sprawdz stany licznikéw (krok 1).

e Sprawdz faktury od dostawcéw mediéw (krok 2) — upewnij sie, ze:
o dane sg wprowadzone poprawnie,
o dla licznikéw wirtualnych wpisano zuzycie = 100.

Rozliczenia sg prawidtowe

Po wygenerowaniu faktur pojawiajg sie one w: Faktury - zaktadka ,, Do zaakceptowania”.

G Faktury
WSZYSTKIE DO ZAAKCEPTOWANIA WEZWANIA DO ZAPLATY NOTY ODSETKOWE

DODAJ FILTR
¢ Numer faktury Typ Inwestycja Powigzanie PDF Nota odsetkowa Nazwa kupujgcego Nazwa sprzedsjgcego

e Zwykia UMOWA NAJMU NZ68/2024/03/20/01 POBIERZ (2) ——— S R
M$68/2026/01/9 ks 00. 0.0.5pk
FS- = s .z
NS66/2026/01/9 Zwykta UMOWA NAJMU N$68/2024/01/25/01 POBIERZ (2) ;i Shra

. Fs- g PZ

. 1 H NE68/2026/01/9 Zwykta UMOWA NAJMU N$68/2025/07/04/01 POBIERZ (2) S

Obok kazdej faktury, po lewej stronie, klikajac na trzy kropki - Edytuj, mozemy jg zobaczyc.



Q Edytuj fakture

Podstaw
Netto -
Wybrane
Nazwa Jednostka llosé Cena jed. netto VAT Cena jed. brutto JPK
Energia elektryczna kWh - Al uos = D,v T ” -
‘ Woda/Scieki - zuzyciew:  m3 v 7588 1381 L D,' s - -
2w.ow s 1 6.47 » - TED s N -
CW -oplatazamoczan  szt.  ~ 1 17.95 2 D,' 208 - -

Podsumowanie 1569,11z¢ W tym VAT: 345,18 z} 1914,29 zt

Edytowanie nazw i jednostek rozliczen:

e Nazwy oraz jednostki rozliczeh mozemy edytowaé w: Ustawienia -» Najem - Typy
licznikow.

Typy licznikéw

# Organizacja 2 Kontakty # Produkty

m Oferty i umowy Ba Budzet i harmonogram O Obieg dokumentow & Uzytkownicy
A Modut budowlany Wysytka wiadomosci £ System
.,: 3WEKA2NIKI WALORYZACJI SKLADNIKI CZYNSZU ZABEZPIECZENIA UMOWY IMPORT STRUKTURY
Dodaj
= QA szukaj (Nazwa) Profil -~ - . —] B
4 T Nazwa Y Stawka VAT B2B Y Stawka VAT B2C Y Jednostka Y Koszty eksploatacyj Y GTU
E Ciepta woda 23,00 2300 szt Tak
= co 23,00 2300 szt Tak
-2 1 ’
CT - rozliczenie wg 23,00 2300 GJ Tak
licznika
Cyrkulacja 23,00 2300 szt Tak

o Wypetniamy nazwe typu licznika tak, jak ma by¢ wyswietlana na fakturze.



Edytuj typ licznika

Nazwa * Jednostka Stawka VAT B2B * Stawka VAT B2C *
Ciepla woda szt. - 23 23
GTU ¥

2 Uwzglednij w raporcie kosztéw eksploatacyjnych

Konfiguracja dekretacji

+

e Jezeli brakuje jednostki miary, wchodzimy w: Ustawienia —» Organizacja - Jednostki
miary = Dodaj. Przed dodaniem upewniamy sie, ze jednostka juz nie istnieje.
Q Jednostki

# Organizacja 2 Kontakty # Produkty = Najem

m Oferty i umowy B Budzet i harmonogram L Obieg dokumentéw 2 Uzytkownicy

A Modut budowlany Wysytka wiadomosci & System

3
ODDZIALY SPOLKI JEDNOSTKI MIARY SLOWNIK ELEMENTOW FAKTURY ROLE W INWESTYCJI POWODY ZWOLNIENIA Z VAT TYPY BUDYNKOW DODATKOWE DATY INWE!
= J

Szukaj (Nazwa) Profil > -

14|
TI-!-

™

T MNazwa Y Widoczny
. szt Tak
H kpl. Tak
& H m2 Tak
kwh Tak
m3 Tak
h Tak
GJ Tak

Wypetnienie pol na fakturze:

1. Rachunek bankowy: Jezeli w umowie najmu nie jest wypetniony, bierze sie pierwszy
rachunek bankowy spoétki.

2. Data ptatnosci: Data faktury + wartos¢ pola ,,ilo$¢ dni na ptatnos$¢” z umowy najmu. Pole
znajduje sie w: Edytuj w umowie - Krok 3 ,,Szczegéty umowy”.
Po wprowadzeniu nalezy zapisa¢: Umowa - Szczegoty umowy - ,ilos¢ dni na
ptatnos¢” - Zapisz.



e Najem zdnia 11.10.2022 Karta umowy

B Kartaumowy B Dokumenty
| Edytyj I Rozwiaz umowe Zmien date ostatnie] faktury Podpisz
0gdlne Najemca Czas trwania umowy Kaucja
Numer: z dnia 11.10.2022 Nazwa firmy: <_._._.__ . wos russna o.m.
—_— i {3 11.102022-31.10.2033 Nie dotyczy
Data podpisania: & E

Waluta umowy.

e Najem Edytuj umowe najmu

° ‘Wybar najemcy ° Wybér produktow

Q Najem Edytuj umowe najmu

Kaucja i zabezpieczenia
Waluta kaucji
Raty kaucji

+

Zabezpieczenia

Zabezpleczenie *

gwarancja bankowa - Opis Data waznosci (o) %
+
Wystawiaj wezwania do zaplaty Wystawiaj noty odsetkowe
Pozostate
llos¢ dni na patnogé * Kategoria umowy
21 najem lokalu ustugowego ~ Numer rachunku ban... ~

Niestandardowa dekretacja »

Kurs walutowy: Jezeli pozycja na fakturze ma walute inng niz PLN, istnieje mozliwos¢
wskazania daty, na ktérg bedzie brany kurs walut.
Wchodzimy: Umowa - Edytuj -» Zaktadka , Szczegéty umowy” - Pole ,,Dzien

miesiaca dla kursu”.
Jezeli wpiszemy ,,0”, to kurs zostanie pobrany tego samego dnia, co faktura. Uwzgledniona
jest godzina generowania faktury:

e Generowanie do godz. 12: Sredni kurs poprzedniego dnia

e Generowanie po godz. 12: Sredni kurs dnia biezgcego

e Najem Edytuj umowe najmu

o Wybar najemcy ° Wybor produktow e Szczegdly umowy|

Numer umowy Rodzaj umowy *

z dnia 11.10.2022 Dzier miesigca dla kursu B2B -

y nadaé numer

Pozastaw puste, aby Whisz 0 aby kurs byl brany 2
automatycznie dnia wystawlenia faktury




Faktura rozliczeniowa -
wystawianie

Wystawianie faktury
rozliczeniowej

Jezeli chcemy dokonac rozliczenia z klientem na podstawie zawartej z nim umowy, mozemy
wystawic¢ fakture rozliczeniowa, ktéra zostanie powigzana z konkretng umowg danego klienta.

Jak wystawicé fakture
rozliczeniowg

1. Przejscie do modutu faktur

1. W menu bocznym kliknij zaktadke Faktury.



PulpitPulpit

REJESTR KONTAKTOW

IMPORTUJ

DODAJ FILTR
Filtr Pole

Zawiera ~ Wszedzie
I Filtr Pale

Zawiera T Wszedzie

0 mie
: Anna
: Maria
: Gosia
: Ania

HISTORIA PRZEJEC

¥ Wartosc —

¥ Wartosc —

HNazwisko Email Telefon
Jankowska AnnaJankowska@crm.pl 759 845 624
Cienias mcienias@crm.pl 537 456 951
Mielesz mielszgosia@crm.pl 828 989 565
Lewandowska lewandowska.ania@crm.pl 454 898 546

Pracownik

1 Pulpit finansowy

18.11.2019 10:28

18.11.2019 10:28

18.11.2019 10:28

18.11.2019 10:28

2. Dodanie nowej faktury

1. W lewym gornym rogu kliknij Dodaj fakture.

WSZYSTKIE

DO ZAAKCEPTOWANIA

Rodzaj faktury b Typ faktury - Spotka - Status ptatnosci
DODAJ FAKTURE
DODAJ FILTR
Filtr Pole
Zawiera ~ Wszedzie ~ Wartosc —
Filtr Pole
Zawiera ~ Wszedzie ~ Wartosc —
* Numer faktury Typ Powigzanie
: 1/04/2021 Zwykla
: 1/03/2021 Zwykla UMOWA DEWELOPERSKA 6/03/2021

B od

POBIERZ (1)

POBIERZ (1)

@ Do

Nazwa kupujgcego

Przemyslaw
Rutkowski

Robert Adamski

~

i o #rddle

http:/finwestycja-x.pl
http:/finwestycja-x.pl
http:/finwestycja-x.pl

http:/finwestycja-x.pl

-¥F X

Mazwa sprzedajgcego

Spotka 1 sp. z.o.0

Spétka 1sp. z.o.0

RAPORT w

Dat

210

3. Wybor rodzaju faktury

Po otwarciu nowego okna:

1. W nagtéwku Faktura uzyj pola wyboru po prawej stronie.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/yhSEF19akXvSoTUI-image-1772722092232.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/ySs6leWy6iefVvW8-image-1772722110145.png

2. Wybierz rodzaj faktury Rozliczeniowa.

Dodaj fakture

Zaliczkowa
. . Miejsce wystawienia *
Faktur Roziiczeniowa
Czego dc Korekia AZANIE Sposéb zaplaty * -
Pro forma
Numer fal (7}  Opiacenia -
Inna
v
Sprzedawca Nabywca

Sprzedawca™ - WYBIERZ KONTRAHENTA

Data

Wystawienia* Sprzedazy Ptatnosci
E 22.04.2021 - E 2204 2021 - E 29.04.2021 -

Elementy faktury

Whihrana

4. Powigzanie faktury z umowag

Jezeli dane umowy znajduja sie juz w systemie:

1. Kliknij Wybierz powiazanie.
2. W oknie Wybierz powiazanie wybierz umowe, ktérej dotyczy faktura.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/5H0t6SHXQ9fJNNWc-image-1772722118479.png

Dodaj fakture

Faktura zaliczkowa ~ Miejsce wystawienia *

Czego dotyczy.  WYBIERZ POWIAZANIE Sposob zaptaty * -

Numer faktury * m

Prosze wypelni to pole

Optacenia -

Sprzedawca Nabywca
Sprzedawca* - WYBIERZ KONTRAHENTA

Data

Wystawienia * Sprzedazy Ptatnosci
[ 22042021 22.04.2021 - [ 29.04.2021 -

&

Elementy faktury

Wybierz powigzanie

DODAJ FILTR

Filtr Pole

Zawiera ¥ Nazwisko ~ Wartosc —

* Typ umowy Status Imig Nazwisko Srednia netto $rednia brutto Data dodania Dat

sprzedazy Przygotowana Leszek Ostrowski 71111111 2 768 000,00 zt 15.04.2021

W trakcie

przeksztatcania Leszek Ostrowski F1111,01 2 768 000,00 zt 15.04.2021 15.

deweloperska

rezerwacyjna Przeksztalcona Leszek Ostrowski 711111z 768 000,00 z 15.04.2021 15.

ANULUJ

System THTG Integrator automatycznie uzupetni dane faktury na podstawie wybranej umowy.

5. Zapisanie faktury

1. Po sprawdzeniu danych kliknij Zapisz w prawym dolnym rogu.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/ONk6CiU6BcKVK454-image-1772722130104.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/MAFPa5EadtN1xgsW-image-1772722172662.png

Dodaj fakture

Transza 2
[(]  Termin ptatnosci: 29.04.2021
Zaliczka na mieszkanie nr 12 | 153 600,00 z}

Transza 3
[J  Termin ptatnoéci: 16.04.2021
Zaliczka na mieszkanie nr 12 | 609 400,00 z}

Wybrane
Nazwa Jednostka llosc Cena jed. netto VAT Cena jed. brutto

DODAJ ELEMENT

|:| Podzielona platnosc

Wystawit *
Administrator Uwagi

ANULUJ ZAPISZ

Dzieki temu faktura zostaje powiazana z konkretna umowa, co utatwia pdzniejsze rozliczenia z
klientem oraz kontrole ptatnosci.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/nYgO37nlcuNRQoWE-image-1772722190817.png

Faktura zaliczkowa -
wystawianie

Wystawianie faktury
zaliczkowej

Jezeli chcemy wystawi¢ klientowi fakture zaliczkowa na podstawie zawartej z nim umowy,
mozemy utworzy¢ fakture powigzang z konkretng umowg danego klienta.

Jak wystawicé fakture
zaliczkowag

1. Przejscie do modutu faktur

1. W menu bocznym kliknij zaktadke Faktury.

2. Dodanie nowej faktury

1. W lewym gornym rogu kliknij Dodaj fakture.



3. Wybor rodzaju faktury

Po otwarciu nowego okna:

1. W nagtéwku Faktura uzyj pola wyboru po prawej stronie.

PulpitPulpit

I Pulpit finansowy

~

REJESTR KONTAKTOW HISTORIA PRZEJEC
IMPORTUJ
DODAJ FILTR
Filtr Pole
Zawiera ~ Wszedzie ~ Wartosc —_
I Filtr Pole
Zawiera ~ Wszedzie ~ Wariosc —
~
° Imig Nazwisko Email Telefon Pracownik Data = o Zrodie
H Anna Jankowska AnnaJankowska@crm.pl 759845624 18.11.2019 10:28 http:/finwestycja-x.pl
E Maria Cienias mcienias@crm.pl 537 456 951 18.11.2019 10:28 http:/finwestycja-x.pl
: Gosia Mielesz mielszgosia@erm.pl 828 989 565 18.11.2019 10:28 http:/finwestycja-x.pl
: Ania Lewandowska lewandowska.ania@crm.pl 454 898 546 18.11.2019 10:28 http:/finwestycja-x.pl


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/ltqpowDkyBkNK4dY-image-1772722302798.png

WSZYSTKIE DO ZAAKCEPTOWANIA

Rodzaj faktury e Typ faktury

DODA.J FAKTURE

DODAJ FILTR
Filtr Pole

Zawiera ~ Wszedzie ~ Wartosc
Filtr Pole

Zawiera ~ Wszedzie ~ Wartosc

n Numer faktury Typ
: /0472021 Zwykla
: 1/03/2021 Zwykta

Dodaj fakture

Spotka -

Status ptatnosci ~

Powigzanie

UMOWA DEWELOPERSKA 6/03/2021

POBIERZ (1)

POBIERZ (1)

@ Do

Nazwa kupujgcego

Przemyslaw
Rutkowski

Robert Adamski

- ¥ X RAPORT
~
Nazwa sprzedajgcego Dat:
Spotka 1 sp. z.o.0 210
Spotka 1 sp. z.0.0 190

Faktur Zzwykia

Czegode Zaliczkowa OWIAZANIE

Rozliczeni...
Numer fal

Korekta
Sp ja Pro forma

v
Sprzedawca* -
Data
Wystawienia *
[ 22042021 -

Elementy faktury

WAL e

Sprzedazy
[ 22042021

=

Miejsce wystawienia *

[F] Oplacenia  ~

Nabywca

WYBIERZ KONTRAHENTA

Ptatnosc
20.04.2021 -

4. Powigzanie faktury z umowag

Jezeli dane umowy znajdujg sie juz w systemie:

1. Kliknij Wybierz powiazanie.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/IqIQ4chb0ZeHg06w-image-1772722313254.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/WXy2H1gmxwrwAQQs-image-1772722322566.png

Dodaj fakture

Faktura zaliczkowa ~ Miejsce wystawienia *

Czego dotyczy.  WYBIERZ POWIAZANIE Sposob zaptaty * -

Numer faktury * m

Prosze wypelni to pole

Optacenia -

Sprzedawca Nabywca

Sprzedawca* - WYBIERZ KONTRAHENTA

Data

Wystawienia * Sprzedazy Ptatnosci
[ 22042021 - [¥ 22042021 - [ 29.04.2021 -

Elementy faktury

2. W oknie Wybierz powiazanie wybierz umowe, ktérej dotyczy faktura zaliczkowa.

Wybierz powigzanie

DODAJ FILTR
Filtr Pale
Zawiera ~ Nazwisko ~ Wartosc

* Typ umowy i $Srednia netto Data dodania

sprzedazy Przygotowana Leszek Ostrowski 711111, 768 000,00 zt 15.04.2021

W trakcie
przeksztatcania

deweloperska

Leszek Ostrowski 711111, 2 768 000,00 z 15.04.2021

rezerwacyjna Przeksztalcona Leszek Ostrowski N1 768 000,00 zt 15.04.2021

ANULUJ

System THTG Integrator automatycznie uzupetni dane faktury na podstawie wybranej umowy.

5. Zapisanie faktury

1. Po sprawdzeniu danych kliknij Zapisz w prawym dolnym rogu.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/u0ryEtTw9J30ADGG-image-1772722335504.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/3XxKs2LtoxWUK0Jt-image-1772722346479.png

Dodaj fakture

Transza 2
[(]  Termin ptatnosci: 29.04.2021
Zaliczka na mieszkanie nr 12 | 153 600,00 z}

Transza 3
[J  Termin ptatnoéci: 16.04.2021
Zaliczka na mieszkanie nr 12 | 609 400,00 z}

Wybrane
Nazwa Jednostka llosc Cena jed. netto VAT Cena jed. brutto

DODAJ ELEMENT

|:| Podzielona platnosc

Wystawit *
Administrator Uwagi

ANULUJ ZAPISZ

Dzieki temu faktura zostaje powiazana z konkretna umowa, co utatwia pdzniejsze rozliczenia z
klientem oraz kontrole ptatnosci.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/0UlORPnvBOGtYP6u-image-1772722357254.png

Noty odsetkowe

Wystawianie not
odsetkowych

W systemie THTG istnieje mozliwos¢ automatycznego wystawiania not odsetkowych do faktur
optaconych po terminie w momencie generowania faktur za biezgcy miesigc.

Przyktadowo: podczas wystawiania faktur za maj, jezeli faktura za kwiecien zostata optacona po
terminie, system automatycznie wystawi do niej note odsetkowg, naliczajgc odsetki za okres od
terminu optaty faktury do faktycznej daty jej zaptaty.

Automatyczne generowanie
not odsetkowych przy
fakturowaniu

1[] Witaczenie mechanizmu w
ustawieniach systemowych

Aby mechanizm zadziatat:

1. WejdZz w Ustawienia systemowe.
2. Zaznacz opcje ,Zarzadzaj tworzeniem noty odsetkowej z faktura”.
3. Zapisz ustawienia.



Po zapisaniu ustawienie staje sie aktywne.

<« =2 C 25 demo.thtg.io/settings/configOption

@ Ustawienia systemu

Wysytaj "numer konta w programie ksiegowym"” zamiast "numeru konta" do systemu ksiegowego D
Najem

Generowanie zatgcznika do faktury z licznikami
Wystawiaj faktury zaliczkowe tylko dla ryczatiu
Osobne rozliczenie czynszu i licznikow

Wystawiaj faktury z datg pierwszego dnia roboczego

Optaty dodatkowe jako osobna pozycja na fakturze

O 00000

Wystawiaj faktury z faktyczng datg wystawienia

/ arzgdzaj tworzeniem noty odsetkowej z fakturg

<]

Dodaj okres rozliczeniowy do elementow faktury

Format numeru umowy dla umowy najmu {number}/{month}/{year}

1
a Moduty

2[] Generowanie faktur z notg
odsetkowag

1. WejdZz do modutu Faktury.
2. Kliknij Generuj faktury.
3. Pojawi sie opcja ,Wystaw noty odsetkowe” - zaznacz j3.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/MM9c7bU9M5I5Mdfc-zarzadzaj-tworzeniem-noty-odsetkowej.jpg

« > ¢ 25 demo.thtg.io/invoices/all aQ % +

WSZYSTKIE DO ZAAKCEPTOWANIA WEZWANIA DO ZAPLATY NOTY ODSETKOWE

Rodzaj faktury v v  Spotka - N B od v =
DODAJ FAKTURE EKSPORTUJ REJESTR VAT MASOWY IMPORT ZAtACZNIKOW DO FAKTUR
o DODAJ FILTR
Filtr Pole Wartosc
Zawiera ~ Wszedzie ~ Janusz i
‘ . ° Numer faktury Typ Inwestycja Powigzanie PDF Nota odsetkowa Nazwa kupujgcego Nazwa sprzedajgcego

Lubon Construction

H 1/05/2026 Zwykta Lubor UMOWA NAJMU UNO1/POILOK.02 POBIERZ (1) Janusz Kot & Real Estate Sp. z
0.0.
% Lubon Construction
| 3/03/2026 Zwykla Lubori UMOWA NAJMU UNQ1/PO/LOK.02 POBIERZ (1) Janusz Kot & Real Estate Sp. z
0.0
f) = Lubor Construction
- 2/01/2026 Zwykia Lubori UMOWA NAJMU UN01/PO/LOK.02 POBIERZ (1) Janusz Kot & Real Estate Sp. z
o.0.
Ogrody Janusz spo
: » potka
H 5/05/2024 Zaliczkowa aa::ﬁrsuk? = 5 65/05/2024 POBIERZ (1) Andrzejewski deweloperska

0 Jezeli opcja jest zaznaczona:

dla wszystkich klientéw, ktérzy: w umowie majg zaznaczona opcje wystawiania not odsetkowych,
system automatycznie wygeneruje noty odsetkowe do wszystkich nieoptaconych
przeterminowanych faktur.

€ <> C 2% demo.thtg.io/rental/contract/4/edit aQ ¥ + @& O Q Dostgpna jest nowa wersja Chrome £

e Najem Edytuj umowe najmu

Okresy rozliczeniowe
Typ rozliczenia * Kwota netio *

Daty o

26.5.2025 - 25.5.2026 [l stata kwota M 15 X

Kaucja i zabezpieczenia

Waluta kaucii -

Raty kaucji
+

Zabezpieczenia

+ 3
= Wy 1l ia do zaptaty y ) noty
Pozostate
Ho&¢ ani na platnost * Numef rachunku bankowego
11 Kategoria umowy ~ 0615401287221600.. ~

Niestandardowa dekretacja »

Anulyj Wstecz



https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/m5Wc5plhCMImkigL-generuj-faktury.jpg
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/S67cfazj095WX7MF-edytowanie-umowy.jpg

3[] Gdzie wida¢ wygenerowane
dokumenty

1. Modul Faktury -> Zaktadka Faktury do zaakceptowania - wszystkie wygenerowane
faktury.
2. Modul Faktury -> Zaktadka Noty odsetkowe - wszystkie wygenerowane noty odsetkowe.

€ C % demo.thtg.io/invoices/interest-notes a %t & @ £ @  Dostepnajest nowa wersja Chrome }

Noty odsetkowe

WSZYSTKIE DO ZAAKCEPTOWANIA | 2 WEZWANIA DO ZAPLATY NOTY ODSETKOWE | 3

Dodaj

Nume: Profi = 8 =
I= Szukaj (Numer) o - - = i3]
¥ Numer Y Termin platnosci Y Datawystawienia Y Spétka Y Kontrahen Y Klient Y Kwota Y Kwota zaplacona Y Zaplacono T Plik
N/1/04/2026 30.04.2026 23.04.2026 Lubori Construction Janusz Kot 383621 0007 Nie o
&Real Estate Sp. 2
0.0

4[] Usuwanie not odsetkowych dla
wybranych kontrahentow

Jezeli dla danego kontrahenta nie chcesz wystac noty odsetkowe;:

1. Przejdz do zaktadki Faktury -> Noty odsetkowe.
2. Kliknij trzy kropki po lewej stronie rekordu.
3. Wybierz Usun.

« - C 25 demo.thtg.io/invoices/interest-notes aQ % = @ O Q Dostepna jest nowa wersja Chrome
Noty odsetkowe
“
WSZVSTKIE DO ZAAKCEPTOWANIA WEZWANIA DO ZAPLATY NOTY ODSETKOWE | *
-+ e
P Docay
= Szukaj (Numer) Profi - = E = H#
= 3 Y Numer Y Teminplatnoel © ¥ Datawystawienia Y Spolka ¥ Kontrahent ¥ Kiient Y Kwota ¥ Kwota zaplacona | ¥ Zaplacono ¥ Plik
—
(] | I N/1/04/2026 30.04.2026 23.04.2026 Luben Construction Janusz Kot 38362 0002z Nie [:]
& Real Estate Sp. 2
Bn #  Edyty o0
]
. o) Opiat 1 0 -
P

=]
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5[] Akceptacja faktury oraz
wysytka dokumentdéw do klienta

Podczas akceptacji faktury do klienta wystany jest jeden e-mail z dwoma zatacznikami:

e faktura,
e nota odsetkowa (jesli zostata wygenerowana).

& 2 @ 2% demo.thtg.io/invoices/pending a sy @& O ﬁ Dostepna jest nowa wersja Chrome &

WSZYSTKIE DO ZAAKCEPTOWANIA WEZWANIA DO ZAPLATY NOTY ODSETKOWE

DODAJ FILTR
Zawiera ~ Wszedzie ~ Wartosc —

E e Numer faktury v Inwestydja Powigzanie POF Nata odsetkowa Nazwa kupujacego Nazwa sprzedsjacege Data wystawienia Data sprzeday Termin §

Lubori Construction

P
. Edytuj Zwykla Lubori UMOWA NAJMU 2/04/2026 POBIERZ (1) levgeniia Petriaieva &Real Estate Sp. 2 01.05.2026 01.05.2026 08052
0.0

Lubon Construction

Zaakceptuj | 5 Zwykia Lubory UMOWA NAJMU 1 POBIERZ (1) Robert Zura &Real Estate 5p. 2 01.05.2026 01052026 22052
0.0

SPACE LOGISTICS =
B - ) BEOCER Lubort Construction
1 suf Zwykia Lubort UMOWA NAJMU 1/01/2026 POBIERZ (1) DGRANICZONA & Real Estate Sp. 2 01.05.2026 01.05.2026 08.052
(ODPOWIEDZIALNOSCIA o0

Reczne wystawienie noty
odsetkowej

Note odsetkowg mozna réwniez wystawi¢ recznie.

1. WejdZz w Modut Faktury -> Noty odsetkowe -> Kliknij Dodaj.

€ > C | % demothtg.iofinvoices/interest-notes aQ ¥ + @ 9 Q Dostepna jest nowa wersja Cl

Noty odsetkowe

WSZYSTKIE DO ZAAKCEPTOWANIA WEZWANIA DO ZAPLATY INOTY ODSETKOWE | 2

Szukaj (Numer)

T Numer Y Termin platnosci Y Data wystawienia T Spélka T Kontrahent T Kiient ¥ Kwota T Kwota zaplacona T Zaplacono T Piik
i H N/1/04/2026 30.04.2026 23.04.2026 Lubor Construction Janusz Kot 383624 000z Nie [:]
& Real Estate Sp. z
0.0.

2. W formularzu:

e wybierz date wystawienia noty,
e wybierz spétke,
e ustaw termin ptatnosci (np. za tydzien),


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/74oWfWJzRYvXRekj-akceptacja-faktury.jpg
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/UXsaZKkjVAaePM5x-dodaj-note.jpg

e wybierz numer konta na ktére trzeba sptaci¢ note (system podpowie liste numeréw kont
wybranej spétki)

€ > © 2% demo.thtg.io/invoices/interest-note/add Q T @ O Q Dostepna jest nowa wersja ¢

e Faktury Dodaj note odsetkowg

Dodaj note odsetkowa

Data wystawienia * Spélka s Wystawil ¢
552026 m Lubori Construction & Real Estate Sp.z 0. 0. levgeniia
[r—— Termin planoci+ Musmer konta *

Lubofi 12.5 2026 B 06154012872216000132110t

Wybierz klienta |lub kontrahenta

Kiienci () Kontrahenci ()
Nazwa fimmy, PESEL, |, Telefon, Emall)
= IJanusz Kot l X Profil . =

¥ _Telefon Y Data dodania ¥ Zrédio dotarcia Y Oddzial ¥ Ostatnia wykonanai ¥ Pracownik ostatnio ¥ Nastepna zaplanow: Y Pracownik nastepne Y Tagl

¥ _imie | nazwisko Y _Opiekun T Email
|JMZKUK Julian Unzeitig kar@wp.pl I 8.05.2025, 12:50 WWW Oddziat Poznan 19.05.2025, 23:59 Tymoteusz Kostecki  9.05.2025, 14:30 Julian Unzeitig

121

Wybrany klient

R N E.

=

(1]

Imie i nazwisko Opiekun Email Telefon Data dodania Zrédio dotarcia Oddzial Ostatnia wykonana rozn Pracownik ostatniowyki Nastepna zaplanowana Pracownik nastepnej za: Tagi

3. Po wybraniu klienta/kontrahenta: pojawi sie tabela Elementy, system wyswietli wszystkie
nieoptacone faktury klienta.
4. Kliknij Dodaj element - faktura i wybierz fakture.

€< > C 25 demo.thtg.io/invoices/interest-note/add aQ

@ Faktury Dodaj note odsetkowg

Dodaj note odsetkowa

Data wystawienia * Spotka Wystawit *
552026 = Lubon Construction & Real Estate Sp.z 0. 0. .. levgeniia
Migjsce wystawienia * Tarmin plamosci * Mumer konta *

Lubofy 12.5.2026 E 061540128722160001321101

Wybrany klient

Janusz Kot G /‘

Elementy

Lp Faktura Okres Kwota do zaplaty Oprocentowanie Wysokosc odsetek Akcja

Suma odsetek 0,00

( Faktura

Dodaj element:

2/01/2026 | Janusz Kot

2/01/2026 | Janusz Kot

3/03/2026 | Janusz Kot

1/05/2026 | Janusz Kot

5. System:

e automatycznie obliczy okres przeterminowania,
e kwote do zaptaty i oprocentowanie wpisujesz recznie,


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/QRMLjMaYb5sgvKBA-nota-odsetkowa-wybor-klienta.jpg
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/Ot7Rfp0sxNRGbnym-nota-odsetkowa-wybor-faktury.jpg

e po ich wpisaniu system automatycznie wyliczy kwote odsetek.

€ > C % demothtg.iofinvoices/interest-note/add aQ w + @& 9 #  Dostepna jest nowa wersja Ch

Faktury Dodaj notg odsetkowg

Dodaj note odsetkowa

Detn wystawieria * e

Spélke Wystawi +
5.5.2026 (] Lubon Construction & Real EstateSp.z 0. 0. levgeniia
Miejace wystawienia* Termin platnoéc * Nomer koeta*
Lubor 1252026 o] 06154012872216000132110¢
Wybrany klient
JanuszKot G S
Elementy
Lp Fakura Okres Kwota do zaplaty Oprocentowanie Wysokos¢ odsetek  Akcja
1 '3/03/2026 |22 34028 = S ATIES a =000 = 580028 X
Suma odsetek 589021
Dodojelement: | 2R -

Anulu) i

6. Mozna dodac wiecej niz jedng fakture do jednej noty klikajagc Dodaj element
7. Kliknij Zapisz — nota odsetkowa zostanie wygenerowana.
8. Aby jg pobrac (plik PDF), kliknij ikone chmurki w kolumnie Plik.

> ¢ 2 demo.thtg.iofinvoices/interest-notes Q + @ O . Dostepna jest nowa wersja Chrome

Noty odsetkowe

WSZYSTKIE DO ZAAKCEPTOWANIA WEZWANIA DO ZAPLATY NOTY ODSETKOWE

Dodaj

= O Szukaj (Numer) Profil -

¥ Numer Y Terminplatnoéci © ¥ Datawystawlenia Y Spotka T Kontrahent T Kiient Y Kwota ¥ Kwotazaplacona Y Zaplacono T Plik

N/1/04/2026 30.04,2026 23042026 Lubori Construction Janusz Kot 383621 0002z Nie
& Real Estate Sp. 2

[*]
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Wezwania do zaplaty

Wystawianie wezwah do
zaptaty

W systemie THTG istnieje mozliwos¢ automatycznego generowania wezwan do zaptaty dla
nieoptaconych faktur klientow.

Aby dla danego klienta lub kontrahenta mogty zosta¢ wygenerowane wezwania do zaptaty w
umowie z kontrahentem/klientem musi by¢ zaznaczone ustawienie ,,Wystawiaj wezwania do
zaptaty”. Bez tego parametru wezwania nie beda tworzone.

€ > C % demothtg.io/rental/contract/4/edit a + @ O & a Dostepna jest nowa wersja Chrome §

Najem Edytuj umowe najmu

o

Okresy rozliczeniowe

Daty obowiazywania * Typ rozliczenia * Kwotanetto*
| ~ o) -
26.5.2025 - 25.5.2026 stata kwota 15 x
ah
B =
=
=
]
+
=B
o Kaucja i zabezpieczenia
$
Waluta kaucji -
]
Y

¢ Raty kaucji
o
=] +
A Zabezpieczenia
s
& + 3

I Wystawiaj wezwania do zaptaty I Wystawiaj noty odsetkowe

Pozostate

(0S¢ dni na platnosc * Numer rachunku bankowego
1 Kategoria umowy ~  0615401287221600.. ~

Niestandardowa dekretacja »

> [ e

Generowahie wezwan do zaptaty

Aby masowo wygenerowa¢ wezwania do zaptaty:

1. Przejdz do Modutu Faktury.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/tAvkYPUMyMQNQgKe-wezwania-do-zaplaty-umowa.png

2. Otwoérz zakltadke Wezwania do zaptaty.
3. Kliknij Generuj wezwania.
4. W formularzu:

e wybierz spétke, dla ktérej majg zosta¢ wygenerowane wezwania,
e wybierz reguty windykacji (Instrukcje jak skonfigurowa¢ reguty windykacyjne, znajda

Panstwo w rozdziale bazy wiedzy [T] Wysytka wiadomosci - windykacja )
e Kliknij Generuj.

€ < C %5 demo.thtg.io/invoices/payment-requests aQ ¥ @ D v ® o

Generuj wezwania do zaptaty

Spdika *
Lubori Construction & Real Estate Sp.z 0. 0. »

Reguly windykacji *
|Szablon gtowny faktura -

Co stanie sie po wygenerowaniu

System przeanalizuje wszystkich klientéw wedtug wybranych regut windykacji, sprawdzi, czy:

e W umowie jest zaznaczone wystawianie wezwan do zaptaty,
e klient posiada nieoptacone faktury,


https://pomoc.thtg.io/books/baza-wiedzy-thtg-integrator/page/wysylka-wiadomosci-windykacja
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/ZmqoT2T9UpXkyV2g-generowanie-wezwan-do-zaplaty.jpg

e automatycznie wygeneruje wezwania do zaptaty dla spetnionych warunkéw. Klikajac na
ikone chmurki w kolumnie Plik mozna pobrac plik PDF wezwania do zaptaty.

€ 5 € % demothtgiofinvoices/payment-requests a % + @© O & @  Dosiepnajest nowa wersiaCl

Wezwania do zaptaty

WSZYSTKIE DO ZAAKCEPTOWANIA WEZWANIA DO ZAPLATY NOTY ODSETKOWE
Generuj wezwania Dodaj
3= Szukaj (Klient, Kontrahent, Spotka) Profil . = —;
Y Datawystawienia Y Spoika Y Kiient ¥ Kontrahent Y Dozaplatynetta © Y Dozaplatybrutio | Y Plik Y Data utworzenia

Lubori Construction  Janusz Kot 4318367 5302012 o 29.04.2026,09:25
& Real Estate Sp.z
0.0.
Lubori Construction  Janusz Kot 4318367 5302012 o 29.04.2026,09:26
& Real Estate Sp. 2
0.0
Lubori Construction  Janusz Kot 4318362 5302012 a 29.04.2026, 09:33
& Real Estate Sp. 2
o.0.
Lubori Construction  Janusz Kot 38,3621 38362 o 29.04.2026, 10:01

& Real Estate Sp. z
o.0.

Lubori Construction Janusz Kot 43183671 5302012 [+Y 29.04.2026, 10:07
& Real Estate Sp. z
0.0.

Lubon Construction Janusz Kot 43183671 5302012 [+Y 29.04.2026, 10:09
& Real Estate Sp. 2
0.0

Lubori Construction  Janusz Kot 4318367 5302012 o 29.04.2026,10:12
& Real Estate Sp. z
0.0.

Lubon Construction Janusz Kot 43183612 5302012 £+ 29.04.2026,10:13
& Real Estate Sp. z
0.0

Lubori Construction Janusz Kot 43183671 530201 # E 5.052026,13:44
& Real Estate Sp. z
o.0.

Szablony wezwanh do zaptaty

Jezeli nie posiadajg Panstwo gotowych szablonéw wezwanh do zaptaty:

e nalezy zgtosic¢ sie do swojego Opiekuna,
e szablony zostang zaprogramowane i skonfigurowane specjalnie dla Pahstwa.

Reczne generowanie wezwania do
zaptaty

Wezwania do zaptaty mozna wygenerowac recznie bez uzycia regut windykacji.

Wejdz do Modutu Faktury.

PrzejdZ do zaktadki Wezwania do zaptaty.
Kliknij przycisk Dodaj.

Uzupetnienie formularza:

P wWwhH

e Wybierz spétke, dla ktérej bedzie generowane wezwanie do zaptaty.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/nMTti1gd7Gg5s2ux-wezwania-do-zaplaty.jpg

e Wybierz szablon wezwania do zaptaty (szablony musza by¢ wczesniej skonfigurowane
w systemie).

e W sekcji Klient / Kontrahent wybierz klienta. Po wybraniu klienta system automatycznie
wyswietli tabele nieoptaconych faktur tego klienta.

€ > C % demodthtg.io/invoices/payment-request/add aQ W + @ 9 Q Dostepna jest nowa wersja C

Faktury Dodaj wezwanie do zaptaty

Dodaj wezwanie do zaptaty

Dats wystawienia * K

6.5.2026 ] Lubori Construction & Real Estate Sp.z 0. 0. . Wezwanie M1 X~

Wybierz klienta lub kontrahenta

kiienci ) Kontrahenci ()

rwisko, Nazwe fumy, PESEL, Pazycia w Symtoni, Telefon, Emad)
=9 | Janusz 1 X profi .=

T Imig i nazwisko Y Opiekun Y Email Y Telefon Y Data dodania T Zrodio dotarcia Y Oddzial ¥ Ostatnia wykonana 1 ¥ Pracownik ostatnio ¥ Nastepna zaplanow: Y Pracownik nastepne ¥ Tagi
T

IJmmsz Julian Unzeitig kot@wp.pl I 8.05.2025, 12:50 wWww Oddzial Poznan 19.05.2025, 23:59 Tymoteusz Kostecki  9.05.2025, 14:30 Julian Unzeitig

Janusz Kowalski Tymoteusz Kostecki  janusz. -48 11.06.2024,12:17 Billboard Oddzial Giowny 17.06.2024, 23:59 Piotr Dziworh 11.06.2024, 12:20 Piotr Dziworh

Janusz Rafal Stacha JanuszAndrzejewski@ +48300000078 16.05.2024, 13:18 www Oddzial Glowny 20.05.2024, 23:59 Rafal Stacha 5.06.2024, 00:00 Arur Ledwon

Andrzejewski

Janusz Adrian fi i 78 20.02.2023,13:11 www Oddziat Giowny 21.02.2023,15:30 Michal Jaskuta

Andrzejewski

4

1 ]

Wybrany klient

:—E Profil - E . =

Imie i nazwisko Opiekun Email Telefon Data dodania Zrodio dotarcia Oddzial Ostatnia wykonana rozn Pracownik ostatnio wyk: Nastepna zaplanowana Pracownik nastepnej zai Tagi

5. Wybér faktur i not odsetkowych

e Z listy mozesz zaznaczy¢ jedng lub kilka faktur, ktérych ma dotyczy¢ wezwanie.

€« 2> C 25 demo.thtg.io/invoices/payment-request/add Q F @ O Q Dostepna jest nowa wersja Ch

e Faktury Dodaj wezwanie do zaptaty

Dodaj wezwanie do zaptaty

Data wystawienia * Spotka 2sbion v

wania

6.5.2026 o] Lubori Construction & Real Estate Sp. z 0. 0. . Wezwanie M1 2l
Wybrany klient
JanuszKot @D Ve

Wybierz faktury i noty odsetkowe

Fakiury ) Noty odsetkawe ()
= Szukaj (Numer faktury) Profil -~ = . =
Y Numer faktury Y Typ Y Zaakceptowano Y Kwota brutio YT Kwota netto ¥ Data sprzedazy Y Data platnoéei Y Termin platnosei ¥ Plik Y Motliwe naliczenie« Y Naliczono odsetki 'Y Numer KS«
I 3/03/2026 I Zwykia Tak 52636521 42800020 13032026 24,03.2026 o Nie Tak
1/05/2026 Zwykla Tak 4244977 3451697 1.052026 12.05.2026 [+ Nie Nie
suma: 9 508,62 zt suma: 7 731,69 z+
<
222 1 10
Wybrana faktura
B ol . = . -

Numer faktur Ty Zaakceptowano Kwota brutto Kwota netto Data sprzedazy Data platnosci Termin platnosci Plik Motliwe naliczenie odse Naliczono odsetki Numer KSeF
I 3/03/2026 i Zwykla Tak 5263,6521 42800027 13.03.2026 24.03.2026 Y Nie Tak



https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/3CSiFcv3GTq2C1kR-wezwanie-do-zaplaty-recznie.jpg
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/ky6vno3d9OEinpui-wezwanie-do-zaplaty-recznie1.jpg

o W zaktadce Noty odsetkowe istnieje mozliwos¢ dotgczenia noty odsetkowej do wezwania
(jesli zostata wczesniej wygenerowana).

€ > C 25 demo.thtg.io/invoices/payment-request/add Q + @ O Q Dostgpna jest nowa wersja ¢

Faktury Dodaj wezwanie do zaplaty

Wybrany klient

Jenuszkot @ 4

Wybierz faktury i noty odsetkowe

Fakiury @)

= Szukaj (Numer) Profil - = . =
Y Numer Y Termin platnosci Y Datawystawienia =~ Y Spélka Y Kontrahent T Kiient Y Kwota Y Kwota zaplacona Y Zaplacono Y Plik
Iwmwzml 2 30042026 23,04.2026 Lubori Construction Janusz Kot 38,36 2t 000z Nie o
&Real Estate Sp. 2
0.0
1 u
Wybrana nota
= M = = . =
Numer Termin patnosci Data wystawienia Spotka Kontrahent Klient Kwota Kwota zaplacona Zaplacono Plik
N/1/04/2026 30.04.2026 23.04.2026 Lubori Construction Janusz Kot 38362 000z Nie o
& Real Estate Sp. 2
0.0

Anuluj H

6. Kliknij Zapisz - wezwanie do zaptaty zostanie wygenerowane.

Gotowe wezwania znajdziesz w:

Modut Faktury - Wezwania do zaptaty. Aby pobra¢ dokument:

e kliknij ikone chmurki w kolumnie Plik,
e mozesz pobrac i sprawdzic¢ tres¢ wezwania do zaptaty.

€ 5 € % demothtgiofinvoices/payment-requests Q % + @ O & @  Doswenajestnowawersacl

Wezwania do zaptaty

WSZYSTKIE DO ZAAKCEPTOWANIA WEZWANIA DO ZAPLATY NOTY ODSETKOWE

Generuj wezwania Dodaj

= Szukaj (Klient, Kontrahent, Spolka) Profil -

11
I

Y Datawystawienia Y Spotka T Klient T Kontrahent Y Do zaplaty netto T Do zaplaty brutto © T Plik T Data utworzenia

Lubori Construction Janusz Kot 43183621 5302012 o 29.04.2026, 09:25
& Real Estate Sp. z
0.0.

Lubori Construetion Janusz Kot 43183671 5302012 [+Y 29.04.2026,09:26
& Real Estate Sp. z
0.0.

& i Lubori Construction  Janusz Kot 4318367 5302012 -3 29.04.2026, 09:33
& Real Estate Sp. z
0.0.

Lubon Construction Janusz Kot 38,36 71 38,362 Y 29.04.2026, 10:01
& Real Estate Sp. 2
o.0.

Lubor Construction Janusz Kot 431836z 5302012 o 29.04.2026, 10:07
& Real Estate Sp. z
0.0

Lubon Construction Janusz Kot 4318367 5302012 [+ 29.04.2026, 10:09
& Real Estate Sp. z
o.0.

Lubori Construction Janusz Kot 43183621 5302012 [+ 29.04.2026, 10:12
& Real Estate Sp. z
0.0.

Lubori Construction Janusz Kot 4318367 5302012 [+Y 29.04.2026,10:13
& Real Estate Sp. z
0.0.

Lubori Construction  Janusz Kot 43183621 530201z E 5.05.2026,13:44
& Real Estate Sp. 2
0.0.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/fDrfjFGKEiblPovx-wezwanie-do-zaplaty-recznie2.jpg
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/nMTti1gd7Gg5s2ux-wezwania-do-zaplaty.jpg




Szablony wezwah do zaptaty

Dodawanie szablonow
wezwah do zaptaty

Szablony wezwah do zaptaty dodajemy poprzez:

e Ustawienia systemowe
e Szablony dokumentéw
e Typ dokumentu - Dokument windykacyjny

Po dodaniu i zapisaniu szablonu bedzie on dostepny do wyboru podczas generowania wezwah do
zaptaty - zaréwno automatycznie, jak i recznie.

¢ » o (=Tt ks nata Q% F @ O & @  DostepnajestnowawersjaChrome

Edytuj szablon

Nazwa dokumenty:*
Wezwanie M4

Dostepny

i .
Wezwanie do zaptaty -

Inwestycj
Lubort

Dozwolone rozszerzenia plikéw:

DODAJ PLIKI

ANULUJ ZAPISZ



https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/AfnWu7Oa8jl6ok4f-wezwanie-do-zaplaty-szablon.jpg

Wiadomosc¢ do klienta dla
wezwania do zaptaty

Dodawanie szablonu
wiadomosci e-mail dla
wezwanhia do zaptaty

PrzejdZz do Ustawienia.

Otwoérz sekcje Wysytka wiadomosci.
Wybierz Szablony wiadomosci -» E-mail.
Kliknij przycisk Dodaj.

Uzupetnienie formularza szablonu:

e wNH

e Typ szablonu —» wybierz Wysytka faktury (ten typ jest wykorzystywany rowniez dla
wezwah do zaptaty),

e Nazwa szablonu - np. Wezwanie do zapfaty.

e Tytut wiadomosci - np. Przypomnienie o ptatnosci.

e W polu tresci ponizej wprowadz tekst wiadomosci wysytanej do klienta

e Kliknij Zapisz.



€ > @ % demothtgio/settings/email-template & % + @ O & @  DostpnajestnowawersaChvome

Dodaj szablon

TP

Wysyika faktury

Nazwa szablonu *

Wezwanie do zaplaty

Tytul wiadomosci +

Przypomnienie

Inseit View Fommat Table Tools
o Paragraph ~ B I

Dzien dobry,
w zalaczniku przesylamy wezwanie do zaptaty. Prosimy o uregulowanie platnosci.

Niniejsza wi 4¢ zostata cznie. Prosimy na nig nie odpowiadat.
E-mail do kontaktu:

KLAUZULA INFORMACYJNA

[0 Po zapisaniu szablon bedzie dostepny do uzycia przy wysytce:

e wezwan do zaptaty,
e dokumentéw windykacyjnych,
e wiadomosci wysytanych automatycznie lub recznie.


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-05/ROchpGjPtA5Jp7q5-wezwanie-do-zaplaty-wiadomosc.jpg

