Tabele

e Dane - eksport

e Dane - filtrowanie

e Tabele - obstuga




Dane - eksport

Eksport danych do pliku .xIsx
(Excel)

Funkcjonalnos$¢ eksportu umozliwia pobranie danych z tabel systemowych do pliku Excel, co
pozwala na ich dalsza analize, raportowanie lub obrébke poza systemem.

Kiedy warto uzy¢ eksportu?

e przygotowanie niestandardowych raportéw
e analiza danych poza systemem
e tworzenie zestawien i podsumowan

Jakie dane sg eksportowane?

e Uktad kolumn odpowiada aktualnemu widokowi tabeli
e Uwzgledniane sa:

o kolejnos¢ kolumn

o widocznos¢ kolumn (ustawienia tabeli)
e Eksport obejmuje:

o wszystkie rekordy (ze wszystkich stron tabeli)

o tylko dane spetniajgce aktualne filtry

44 Jesli chcesz ograniczy¢ dane — uzyj filtréw przed eksportem



Jak wyeksportowac dane?

1. Przejdz do wybranej tabeli
2. Kliknij ikone filtrow (ustawienia tabeli)
3. W lewym gérnym rogu kliknij Eksportuj

Ustawienia tabeli

EETA

Filtry

+

sagene  Q
Imig ® =
Nazwisko ® [=
Opiekun ® [=

b [ [P
LU

Co dalej?

e System wyswietli komunikat o przygotowywaniu danych
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e Jesli komunikat sie nie pojawi - sprawdZ uprawnienia

Przygotowujemy dane dla Ciebie

Otrzymasz powiadomienie, gdy beds one gotowe do pobrania.
Mozesz kontynuowac swoje codzienne obowigzki

Jak nadac uprawnienia do

eksportu?

1. Przejdz do Ustawienia -» Uzytkownicy —» Uprawnienia

(]

IS0 RBRIF AN

Ustawienia

# Organizacja

Oddziaty
Spotki

Jednostki miary

B3 Budzet i harmonogram

1Num ery systemowe kosztow

Szablon budzetu i harmonogramu

Elementy wykresu Gantta

Szablon zestawienia wartosci (Budzet i Harmonogram)

2 Kontakty

Zrédto dotarcia klienta
Kategorie Zrédet dotarcia
Rejestr kontaktow

Typy kontaktu

Typy akcji

Statusy majgtkowe
Ankiety

Tagi

O Obieg dokumentow

Schematy

Typy dokumentéw przychodzacych
Typy dokumentéw wychodzacych
Kategorie dokumentéw przychodzacych
Kategorie dokumentéw wychodzgcych
Sposoby wysytki dokumentow

Budzety

Miejsca powstawania kosztow

2. Znajdz odpowiedni obszar (np. Produkty)
3. Zaznacz opcje Eksport dla wybranej roli

#| Produkty

Typy produktéw
Typy pomieszczen

Opcje dodatkowe produktow

Kategorie procesu przygotowania inwestycji

Typy plikow

Pakiety wykoriczen

& Uzytkownicy

Pracownicy

Urlopy

Role

Powody niedostepnosci

M Oferty i umowy

Kategorie dokumentéw dla umowy
Szablony transz

Powody anulowania rezerwacji wstepnych

A Modut budowlany

Typy reklamacji

Stownik elementw zmian lokatorskich
Kategorie elementéw wykoriczen
Producenci elementéw wykoriczen
Kolekcje elementéw wykoriczen

Typy produktoéw dla wykoriczen

Produkty dla wykonczen
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4. Kliknij Zapisz

Produkty

Wyswietlanie mieszkad tylko z oddziafu pracownika O O O O O a a
Generowanie kert mieszkan O O O O O O O
Wyéwietanie O O O O O
Tworzsnie O O O O O a a
Edycia O O O O O o o
Usuwanie 1 O O a O a O O

| soon O O ] O ] 0 0
Importowanie udzialéw w nieruchomosci wspsine] O O O O O ad ad

Jak pobrac plik?

1. Po zakohczeniu przetwarzania pojawi sie powiadomienie (prawy gorny rég)
2. Kliknij powiadomienie
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= Pobieranie pliku rozpocznie sie automatycznie

Powiadomienia

Eksport danych
@ Plik gotowy do pobrania

29.04.2021, 11:06

= Budynek

Co dalegj?

e Otwoérz plik w Excelu
e Dane sg w petni edytowalne
e Mozesz:

o filtrowad

o analizowacd

o tworzy¢ raporty

Podsumowanie
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Eksport pozwala na prace z danymi poza systemem
Uwzglednia aktualne filtry i ustawienia tabeli
Wymaga odpowiednich uprawnien

Umozliwia petng elastycznos¢ w analizie danych



Dane - filtrowanie

Przeszukiwanie i filtrowanie
danych w tabelach (Umowy)

W systemie mozesz w prosty sposéb przeszukiwac i sortowac¢ dane w tabelach, korzystajac z
dostepnych funkgcji filtrowania i wyszukiwania.

Sortowanie klientow alfabetycznie

1. Przejdz do zaktadki Umowy

SpPpIBa2®ee 0B B

Dodaj umowe

= @ Smmie)‘ Klienci (nazwisko), Nazwa inwestycji, Nazwa produktu, Numer umowy, Rachunek powierniczy, Wykoriczenie)

/

rezerwacyjna

[T o tkowita powierzel =  Numer umowy = Pracownik = Nazwa produktu = Nazwa inwestycji = Data podpisania = Data dodania = Numer aktu notarial = Ds
80,00 Umowa sprzedazy Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021,11:06
12/04/2021
80,00 Umowa Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021 15.04.2021,11:03 REP 222/2021 16.04.
deweloperska
24/04/2021
80,00 Umowa Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021 15.04.2021, 10:58
rezerwacyjna
34/04/2021
38,00 Umowa sprzedazy Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021,14:36
11/04/2021
38,00 Umowa Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021 14.04.2021,14:32 rep 234/2021 14.04.
deweloperska
23/04/2021
38,00 Umowa Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021 14.04.2021,1411
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2. Kliknij w nagtéwek kolumny Klienci

Dodaj umowe

= @ Szukaj (Klienci (imieg), Klienci (nazwisko), Nazwa inwestycji, Nazwa produktu, Numer umowy, Rachunek powierniczy, Wykoriczenie)

= Calkowita powierzel = MNumer umowy = Pracownik = Nazwa produktu = Nazwa inwestycji = Data podpisania = Data dodania = Klienci (nazwisko) = Kli

66,00 Umowa sprzedazy Admin Admin Diamentowa 09.02.2021 09.02.2021,13:26 Kw wski Monik
5/02/2021 Diamentowa

66,00 Umowa Admin Admin Diamentowa 09.02.2021 09.02.2021,12; Kwiatkowski Monik
deweloperska Diamentowa
16/02/2021

66,00 Umowa Admin Admin Diamentowa 08.02.2021 8.02.2021, 13:42 Kwiatkowski Monik
rezerwacyjna Diamentowa
23/02/2021

90,00 Umowa Admin Admin Srebrna 16.03.2021,13:40 Adamski Rober
deweloperska
6/03/2021

90,00 Umowa Admin Admin Srebrna 17.09.2020 17.09.2020, 10:47 Adamski Rober
rezerwacyjna
6/09/2020

1,00 Umowa sprzedazy Admin Admin Ziota 02.06.2020, 1515 Duda Genov
2/06/2020 Bak Pawel

= Kolumna zmieni kolor (np. na czerwony), a dane zostang posortowane alfabetycznie

Filtrowanie po rodzaju umowy

Dodaj umowe

= @ Smmie)‘ Klienci (nazwisko), Nazwa inwestycji, Nazwa produktu, Numer umowy, Rachunek powierniczy, Wykonczenie)

/

£

rezerwacyjna

1. Przejdz do Umowy
2. Znajdz kolumne Typ

3. Kliknij ikone odwréconego tréjkata przy kolumnie

atkowita powierzel = Numer umowy = Pracownik = Nazwa produktu = Nazwa inwestycji = Data podpisania = Data dodania = Numer aktu notarial = Data akt
80,00 Umowa sprzedazy Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021, 11:06
12/04/2021
80,00 Umowa Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021 15.04.2021,11:03 REP 222/2021 16.04.2021
deweloperska
24/04/2021
80,00 Umowa Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021 15.04.2021, 10:58
rezerwacyjna
34/04/2021
38,00 Umowa sprzedazy Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021,14:36
11/04/2021
38,00 Umowa Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021 14.04.2021,14:32 rep 234/2021 14.04.2021
deweloperska
23/04/2021
38,00 Umowa Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021 14.04.2021,141


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/sjZLYhsKFGEJkF8t-image-1775647430995.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/iwytGdp5RFeH6juE-image-1775647438896.png

r aktu notarial = Data aktu notarialne Planowana data poc = Klienci (email) Klienci (telefon) ’: Typ = Status = Cena netto = Cena brutto
DamianZiolkowski@cr +48300000092 rezerwacyjna Przygotowana 585 185,19 zt 632 000,0
mz@mz.pl 999999999 deweloperska Przygotowana 21 296,30 zt 23 000,0
sn@sn.pl 89688888 92592593 zt 1000 000,0
9 250,26 7t 10 000,0
WojciechWysocki@crn +48300000072 rezerwacyjna Przygotowana 925 925,93 zt 1000 000,0
19.03.2021 joanna@spoko.pl +48897458256 rezerwacyjna Przygotowana 544 444,44 z¢ 588 000,0
Janwroblewski@crm.p 300000050 rezerwacyjna Przygotowana 18 518,52 zt 20 000,0
12 037,04 zt 13 0000
i 07.02.2020 JanWroblewski@crm.p 300000050 deweloperska Podpisana 796 747,97 zt 980 000,0
21 296,30 zt 230000
<
1-107171 2 4 & M

4. W panelu Ustawienia tabeli:

Ustawienia tabeli

B O

Filtry

Pole

Typ X

Wartosc -

+

Ustawienia kolumn Q
Catkowita powierzchnia

Numer umowy

Pracownik

Nazwa produktu

[ deweloperska
[ przedwstepna
[ rezerwacyjna

[ sprzedazy
Numer umowy
Pracownik
Nazwa produkiu

Nazwa inwestycji

@ 00 006

B B B

o

1=
1=
1=
1=

B BB B

~

= Dane zostang automatycznie przefiltrowane
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Szybka wyszukiwarka

1. Przejdz do zaktadki Umowy

Dodaj umowe:
= @ Swﬂn/(imie)‘ Klienci (nazwisko), Nazwa inwestycji, Nazwa produktu, Numer umowy, Rachunek powierniczy, Wykoriczenie)

/

atkowita powierzel = Numer umowy = Pracownik = Nazwa produktu = Nazwa inwestycji = Data podpisania = Data dodania = Numer aktu notarial = Da
80,00 Umowa sprzedazy Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021,11:06
12/04/2021
80,00 Umowa Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021 15.04.2021,11:03 REP 222/2021 16.04.
deweloperska
24/04/2021
80,00 Umowa Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021 15.04.2021, 10:58
rezerwacyjna
34/04/2021
38,00 Umowa sprzedazy Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021,14:36
11/04/2021
38,00 Umowa Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021 14.04.2021,14:32 rep 234/2021 14.04.
deweloperska
23/04/2021
38,00 Umowa Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021 14.04.2021,141

rezerwacyjna

2. Skorzystaj z pola wyszukiwania nad tabela

Dodaj umowe

. szukaj (Klienci (imie), Klienci\(nazwisko), Nazwa inwestycji, Nazwa produktu, Numer umowy, Rachunek powierniczy, Wykoriczenie)

= Nazwa produktu

= Nazwa inwestycji

Data podpisania

= Data dodania

= Klienci (nazwisko)

= Kii

= Catkowita powierzel = Numer umowy x&raccwnik

80,00

80,00

80,00

38,00

38,00

38,00

Umowa sprzedazy
12/04/2021

Umowa
deweloperska
24/04/2021

Umowa
rezerwacyjna
34/04/2021

Umowa sprzedazy
11/04/2021

Umowa
deweloperska
23/04/2021

Umowa
rezerwacyjna
A3/n4r9021

Mozesz wyszukiwac po:

e imieniu

e nazwisku
e Nazwie inwestycji

e Nazwie

umowy

e nazwie produktu

Admin Admin

Admin Admin

Admin Admin

Admin Admin

Admin Admin

12

Diamentowa

Diamentowa

Diamentowa

Diamentowa

Diamentowa

Diamentowa

15.04.2021

15.04.2021

14.04.2021

14.04.2021

15.04.2021,11:06

15.04.2021,11:03

15.04.2021,10:58

14.04.2021,14:36

14.04.2021,14:32

14.04.2027, 1411

Ostrowski

Ostrowski

Ostrowski

Sikora

Sikora

Sikora

Lesze

Lesze

Lesze

Czeslt

Czesl:

Czeslt
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Wazne

e Wyszukiwanie dziata dla pojedynczych wartosci
e [] Nie mozna wyszukiwac jednoczesnie po imieniu i nazwisku w jednym zapytaniu

Podsumowanie

Klikniecie nagtéwka kolumny — sortowanie

Ikona filtra — filtrowanie danych

Wyszukiwarka — szybkie odnajdywanie rekordéw

Funkcje te pozwalajg efektywnie zarzadzac¢ duzg ilosScig danych



Tabele - obstuga

Dostosowanie tabel do wtasnych
potrzeb

System umozliwia konfiguracje widoku tabel tak, aby odpowiadat Twojemu stylowi pracy. Mozesz
zmienia¢ widocznos$¢ kolumn, ich kolejnos¢ oraz zapisywac wtasne profile ustawien.

Gdzie mozna konfigurowac tabele?

Opis dotyczy tabel w sekcjach:

o Kontakty
e Produkty
e Oferty

¢ Umowy

Jak otworzy¢ ustawienia tabeli?

1. Przejdz do wybranej sekcji (np. Umowy)



Dodaj umowe

= Q SMmie)‘ Klienci (nazwisko), Nazwa inwestycji, Nazwa produktu, Numer umowy, Rachunek powierniczy, Wykoriczenie) = .

/

atkowita powierzel = Numer umowy = Pracownik = Nazwa produkiu = Nazwainwestycji = = Data podpisania = Data dodania = Numer aktu notarial = De
80,00 Umowa sprzedazy Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021,11:06
12/04/2021
80,00 Umowa Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021 15.04.2021,11:03 REP 222/2021 16.04.
deweloperska
24/04/2021
80,00 Umowa Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021 15.04.2021, 10:58
rezerwacyjna
34/04/2021
38,00 Umowa sprzedazy Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021,14:36
11/04/2021
38,00 Umowa Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021 14.04.2021,14:32 rep 234/2021 14.04.
deweloperska
23/04/2021
38,00 Umowa Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021 14.04.2021, 1411

rezerwacyjna

Data podpisania = Data dodania = Numer aktu notarial = Da

= Szukaj (Klienci (imie), Klienci (nazwisko), Nazwa inwestycji, Nazwa produktu, Numer umowy, Rachunek powierniczy, Wykoriczenie)

= Calkowita powierzel = MNumer umowy = Pracownik = Nazwa produktu = Nazwa inwestycji B

80,00 Umowa sprzedazy Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021,11:06
12/04/2021

80,00 Umowa Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021 15.04.2021,11:03 REP 222/2021 16.04.
deweloperska
24/04/2021

80,00 Umowa Admin Admin 12 Diamentowa 15.04.2021 15.04.2021, 10:58
rezerwacyjna
34/04/2021

38,00 Umowa sprzedazy Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021,14:36
11/04/2021

38,00 Umowa Admin Admin 1 Diamentowa 14.04.2021 14.04.2021, 14:32 rep 234/2021 14.04.
deweloperska
23/04/2021

= Otworzy sie panel Ustawienia tabeli

Ustawienia tabeli

Ustawienia kolumn Q
Calkowita powierzchnia ® = |€|
Numer umaowy 9 = @I E
Pracownik ® 1= @ =
Nazwa preduktu ® 1= @ =
Nazwa inwestycji ® 1= @
Data podpisania @ IE EI
Data dodania ® 1= EI
Numer aktu notarialnego @ IE EI E
Data aktu notarialnego o = a8 =
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Wtgczanie / wytgczanie kolumn

1. Otwoérz Ustawienia tabeli
2. Przy nazwie kolumny kliknij ikone oka

e [[]widoczne - kolumna aktywna
e [[] przekreslone — kolumna ukryta

-
Ustawienia tabeli X

L0 - IO
Filtry

+

Ustawienia kolumn Q
Calkowita powierzchnia

Numer umowy

Pracownik

Nazwa produkiu

Nazwa inwestycji

Data podpisania

Data dodania

Numer aktu notarialnego

P00 0 0060 0¢
i

P B EE

T L L U U e e

Data aktu notariaineqo

Zmiana kolejnosci kolumn

1. W Ustawieniach tabeli znajdz kolumne
2. Kliknij i przytrzymaj ikone przeciggania
3. Przesun kolumne w gére lub w dét
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4. Upus¢ w wybranym miejscu
Ustawienia tabeli
B D
Filtry

+

Ustawienia kolumn Q

u

i
O3]
m

Calkowita powierzchnia

Numer umowy

Pracownik

Nazwa produktu

Nazwa inwestycji

Data podpisania

Data dodania

@0 006060606000
i

oo o o o o O
(0

Numer aktu notarialnego

Zapisywanie ustawien (profil)

1. Po skonfigurowaniu tabeli kliknij ikone dyskietki
2. Ustawienia zostang zapisane jako Twdj profil

Ustawienia tabeli X

B

$0)
Filtry
+

Ustawienia kolumn Q

Calkowita powierzchnia

Numer umowy

Pracownik

Nazwa produktu

MNazwa inwestycji

Data podpisania

1=
1=

Data dodania

00006000
I
PR DD
(]

Numer aktu notariainege

Przywracanie ustawien
domysinych

1. Otwdrz Ustawienia tabeli
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2. Kliknij ikone przywracania ustawien domysinych

= Tabela wréci do pierwotnego uktadu

Ustawienia tabeli

Ustawienia kolumn Q
Calkowita powierzchnia 1=

1=

Numer umowy

Pracownik

Nazwa produkiu

Nazwa inwestycji

Data podpisania

Data dodania

@0 0000080
|
oo o N o o - O o

Numer aktu notarialnego

Usuwanie profili

Otwoérz Ustawienia tabeli

W sekcji Profile znajdz zapisany profil
Kliknij X obok wybranej pozycji
PotwierdzZ wybierajgc Usunh

P whH

Ustawienia tabeli X
Ll - IR0
Filtry

+

Profile a

testony

N
i

Ustawienia kolumn a
Calkowita powierzchnia

Numer umowy

Pracownik

Nazwa produktu

Nazwa inwestyci

Data podpisania

Data dodania

Numer aktu notariainego

Data aktu notarizinego

Planowana data podpisania 1=
Kiienci (imig) =
Kilenci (nazwiska) 1=
Kliengi (email) =

Kilenci (telefon)

© e 00 0QQCOROOOO6 OO0
i

PR RPERDEO®DDDD D

I 1 U 1 U 1

T

<
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Podsumowanie

e Mozesz dostosowac widok tabel do wtasnych potrzeb
e Zmiany obejmuja:
o widocznos¢ kolumn
o kolejnos¢ kolumn
o zapis profili
e Funkcja zwieksza wygode pracy i efektywnos¢ pracy z danymi



