
Dane - eksport
Dane - filtrowanie
Tabele - obsługa

Tabele



Funkcjonalność eksportu umożliwia pobranie danych z tabel systemowych do pliku Excel, co
pozwala na ich dalszą analizę, raportowanie lub obróbkę poza systemem.

przygotowanie niestandardowych raportów
analiza danych poza systemem
tworzenie zestawień i podsumowań

Układ kolumn odpowiada aktualnemu widokowi tabeli
Uwzględniane są:

kolejność kolumn
widoczność kolumn (ustawienia tabeli)

Eksport obejmuje:
wszystkie rekordy (ze wszystkich stron tabeli)
tylko dane spełniające aktualne filtry

Dane - eksport
Eksport danych do pliku .xlsx
(Excel)

Kiedy warto użyć eksportu?

Jakie dane są eksportowane?

Jeśli chcesz ograniczyć dane → użyj filtrów przed eksportem“



1. Przejdź do wybranej tabeli
2. Kliknij ikonę filtrów (ustawienia tabeli)
3. W lewym górnym rogu kliknij Eksportuj

System wyświetli komunikat o przygotowywaniu danych

Jak wyeksportować dane?

Co dalej?

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/NJ1TijX3WGvfaDhC-image-1775647294303.png


Jeśli komunikat się nie pojawi → sprawdź uprawnienia

1. Przejdź do Ustawienia → Użytkownicy → Uprawnienia

2. Znajdź odpowiedni obszar (np. Produkty)
3. Zaznacz opcję Eksport dla wybranej roli

Jak nadać uprawnienia do
eksportu?

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/qZsIPULh163f4riz-image-1775647306661.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/TaiijIk0uBZWkQq4-image-1775647320422.png


4. Kliknij Zapisz

1. Po zakończeniu przetwarzania pojawi się powiadomienie (prawy górny róg)
2. Kliknij powiadomienie

Jak pobrać plik?

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/13RWG3I76epCKtTK-image-1775647328557.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/OxqLpuY4haQZC6J3-image-1775647339666.png


➡️ Pobieranie pliku rozpocznie się automatycznie

Otwórz plik w Excelu
Dane są w pełni edytowalne
Możesz:

filtrować
analizować
tworzyć raporty

Co dalej?

Podsumowanie

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/yQIpnAw3Q9gSA7AL-image-1775647347335.png


Eksport pozwala na pracę z danymi poza systemem
Uwzględnia aktualne filtry i ustawienia tabeli
Wymaga odpowiednich uprawnień
Umożliwia pełną elastyczność w analizie danych



W systemie możesz w prosty sposób przeszukiwać i sortować dane w tabelach, korzystając z
dostępnych funkcji filtrowania i wyszukiwania.

1. Przejdź do zakładki Umowy

Dane - filtrowanie
Przeszukiwanie i filtrowanie
danych w tabelach (Umowy)

Sortowanie klientów alfabetycznie

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/YTUJmFaiGexs5bfO-image-1775647423111.png


2. Kliknij w nagłówek kolumny Klienci

➡️ Kolumna zmieni kolor (np. na czerwony), a dane zostaną posortowane alfabetycznie

1. Przejdź do Umowy
2. Znajdź kolumnę Typ
3. Kliknij ikonę odwróconego trójkąta przy kolumnie

Filtrowanie po rodzaju umowy

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/sjZLYhsKFGEJkF8t-image-1775647430995.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/iwytGdp5RFeH6juE-image-1775647438896.png


4. W panelu Ustawienia tabeli:

w polu Wartość wybierz typ umowy

➡️ Dane zostaną automatycznie przefiltrowane

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/78AjZ3qMR3frRel0-image-1775647447181.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/LIt1sVuqOfMANpse-image-1775647459454.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/9PTv93QoRAGzGJO7-image-1775647484871.png


1. Przejdź do zakładki Umowy

2. Skorzystaj z pola wyszukiwania nad tabelą

Możesz wyszukiwać po:

imieniu
nazwisku
nazwie inwestycji
nazwie umowy
nazwie produktu

Szybka wyszukiwarka

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/i8hOHIbJ7O7VIdoc-image-1775647492855.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/QWQW34xcYWsKXUai-image-1775647502413.png


Wyszukiwanie działa dla pojedynczych wartości
❗  Nie można wyszukiwać jednocześnie po imieniu i nazwisku w jednym zapytaniu

Kliknięcie nagłówka kolumny → sortowanie
Ikona filtra → filtrowanie danych
Wyszukiwarka → szybkie odnajdywanie rekordów
Funkcje te pozwalają efektywnie zarządzać dużą ilością danych

Ważne

Podsumowanie



System umożliwia konfigurację widoku tabel tak, aby odpowiadał Twojemu stylowi pracy. Możesz
zmieniać widoczność kolumn, ich kolejność oraz zapisywać własne profile ustawień.

Opis dotyczy tabel w sekcjach:

Kontakty
Produkty
Oferty
Umowy

1. Przejdź do wybranej sekcji (np. Umowy)

Tabele - obsługa
Dostosowanie tabel do własnych
potrzeb

Gdzie można konfigurować tabele?

Jak otworzyć ustawienia tabeli?



2. Kliknij ikonę odwróconego trójkąta (lewy górny róg)

➡️ Otworzy się panel Ustawienia tabeli

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/myKbn1nTteaTdaWC-image-1775647671471.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/a1hpDkJnAqMfXvdn-image-1775647678428.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/Ke2VfC3YvhPpmIth-image-1775647687704.png


1. Otwórz Ustawienia tabeli
2. Przy nazwie kolumny kliknij ikonę oka

��️ widoczne → kolumna aktywna
�� przekreślone → kolumna ukryta

1. W Ustawieniach tabeli znajdź kolumnę
2. Kliknij i przytrzymaj ikonę przeciągania
3. Przesuń kolumnę w górę lub w dół

Włączanie / wyłączanie kolumn

Zmiana kolejności kolumn

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/f249JjVrB6mmR2fL-image-1775647700176.png


4. Upuść w wybranym miejscu

1. Po skonfigurowaniu tabeli kliknij ikonę dyskietki
2. Ustawienia zostaną zapisane jako Twój profil

1. Otwórz Ustawienia tabeli

Zapisywanie ustawień (profil)

Przywracanie ustawień
domyślnych

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/lDUyrkOOyEwqoJzb-image-1775647724059.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/dIYn2G2U8N6WREOT-image-1775647738516.png


2. Kliknij ikonę przywracania ustawień domyślnych

➡️ Tabela wróci do pierwotnego układu

1. Otwórz Ustawienia tabeli
2. W sekcji Profile znajdź zapisany profil
3. Kliknij X obok wybranej pozycji
4. Potwierdź wybierając Usuń

Usuwanie profili

https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/dyTmo9AzmQ4ON5sc-image-1775647752099.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/ELXA026mRKzPmiom-image-1775647759662.png


Możesz dostosować widok tabel do własnych potrzeb
Zmiany obejmują:

widoczność kolumn
kolejność kolumn
zapis profili

Funkcja zwiększa wygodę pracy i efektywność pracy z danymi

Podsumowanie


