Pracownicy

Hasta pracownika - zmiana

Konto pocztowe pracownika - dodawanie

Konto pocztowe pracownika - zmiana hasta

Stopka pracownika - dodawanie

Urlopy pracownikéw




Hasta pracownika - zmiana

Aby zmieni¢ hasto do systemu THTG Integrator, wykonaj ponizsze kroki:

Zmiana hasta

1. Przejdz do swojego profilu:
e kliknij ikone w prawym gérnym rogu (z Twoimi inicjatami)
e z rozwijanej listy wybierz Profil

Zakres czasu

Uklad :
Rejestr kontaktéw - Va Y Oddzialy > Inwestycje - Pracownicy - ostatnie 365 dni ~
F

Grupowanie

e v
tydzier -

Rejestr kontaktow Historia przeje¢

Importuj

2. W sekcji profilu znajdz opcje Zmien hasto
) Pracownicy Anna Handlowa Edycja pracownika ‘

£ ustawienia powiadomier L3 Ustawienia slotéw odbioréw

B Dane podstawowe

Dane podstawowe Personalizacja

Imig* Nazwisha * Email* Zdjecie profilowe

Anna Handlowa ahandiowa@thtg.pl Telefon
To zdjecie bedzie wykorzystywane w systemie, ofertach | innych miejscach widocznych dla Klienta. W przypadku braku zdjec
wySwietly sie inicjaty.

Stanowisko Zmief zdjgcie
Minimalny rozmiar 256x256 px

Guay oddal % y p

| admin x [ Pracownik sprzedazy x ~  Wroctaw . Inwestycje -

Kalor
#itdeT2
Insert View Format Table Tools
e Paragraph B I == == = = S B B~ o ® M Ciemny motyw (wersja testowa)

P Otiny ,

Zmier hasto

Ronto pocztowe

konto poczty dia Sci email wysytanych z systemu. Jezeli nie jest skonfigurowane, wykorzystane zostanie konto
pocztowe wpigte do oddziatu, do kidrego nalezy pracownik.

M Konto pocztowe

3. WprowadZ nowe hasto:
e Wpisz nowe hasto
e powtdérz je w celu potwierdzenia
4. Kliknij Zapisz, aby zatwierdzi¢ zmiane


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-07/SSCgg2HbZ4kop1Mm-image-1784272031261.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-07/BzLAU0So3DHJaF6c-image-1784271976378.png

Zmien Hasto

Wprowadzamy nowe haslo Potwierd Z hasto *
Powtorz nowe hasto

Anuluj Zapisz

Efekt

e Hasto zostanie zaktualizowane
e Od tej pory logowanie bedzie wymagato uzycia nowego hasta


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/s37Ij5o3KZ9DJY2d-image-1775645248620.png

Konto pocztowe pracownika
- dodawanie

Funkcjonalnos¢ ta umozliwia wysytanie ofert za pomoca poczty elektronicznej bezposrednio z

systemu.

Dodawanie konta pocztowego

1. Przejdz do Ustawienia

2. Nastepnie wybierz Uzytkownicy - Pracownicy

@ Ustawienia

Spotki

Jednostki miary

Stownik elementow faktury

B2 Budzet i harmonogram

Numery systemowe kosztow

Szablon budzetu i harmonogramu
Szablon zestawienia wartosci (Budzet i
Harmonogram)

Elementy wykresu Gantta

S PbIBea2®o0RFF 1 H

v

Wysytka wiadomosci

3. Wybierz pracownika z listy

Kategorie zrodet dotarcia
Rejestr kontaktow

Typy kontaktu

Typy akcji

Statusy majgtkowe
Ankiety

Tagi

J Obieg dokumentéw

Schematy

Typy dokumentéw przychodzacych
Typy dokumentéw wychodzacych
Kategorie dokumentow
przychodzacych

Kategorie dokumentéw wychodzgcych
Sposoby wysytki dokumentow
Budzety

Miejsca powstawania kosztow

Typy pomieszczen

Opcje dodatkowe produktéw
Kategorie procesu przygotowania
inwestycji

Typy plikéw

Pakiety wykonczen

Uktady pomieszczen

& Uzytkownicy
2

Urlopy
Uprawnienia
Role

Powody niedostepnosci

& System

Szablony transz
Powody anulowania rezerwacji

wstepnych

A Modut budowlany

Typy reklamacji

Stownik elementéw zmian lokators
Kategorie elementéw wykonczen
Producenci elementow wykonczen
Kolekcje elementéow wykonczen
Typy produktow dla wykonczen
Produkty dla wykonczen

Kategorie plikéw dla odbioréw


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/L7YcM2Nwbryb16oE-image-1775645288049.png

4. Kliknij trzy kropki i wybierz Edytuj

0 Pracownicy

Wysytka wiadomosci & System
PRACOWNICY URLOPY UPRAWNIENIA ROLE POWODY NIEDOSTEPNOSCI
DODAJ PRACOWNIKA

DODA|J FILTR

E Kacper 2 Garczewski kacper.garczewski@thtg.pl

Zmien hasto

Zablokuj konto

e
Usun
: L
: M
: Tadeusz

Konfiguracja konta

1. Zaznacz opcje Konto pocztowe

Edytuj pracownika

Imie * Nazwisko *

Kacper Garczewski

Grupa* Oddzial*

admin ~ 0ddziat Poznan ~

Stopka

Konto pocztowe

Nazwa hosta * Port*

0Oddziat Poznan admin
Oddziat Poznan admin
Oddzial Poznan admin
Oddziat Poznan admin

Oddziat Poznan admin, Sprzedaz

Oddziat Poznan admin

Oddzial Poznan admin, Sprzedaz
Oddziat Poznan admin
Oddziat Poznan admin
Oddziat Poznan admin

ANQY L

E-mail *

kacper.garczewski@thtg.pl

Hasto

Metoda szyfrowania* Metoda uwierzytelniania *

ANULUJ

2. Uzupetnij dane wymagane do podtaczenia poczty


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/Q69wNFlpvQsZnzc2-image-1775645295285.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/0ZHMvKeYk29Ziw2a-image-1775645302956.png

3. Kliknij Testuj potaczenie, aby sprawdzi¢ poprawnos¢ konfiguracji
4. Po pozytywnym tescie kliknij Zapisz

Edytuj pracownika

1

Konto pocztowe
E-mail * Login*

napewnoniematakiegokonta( testowe ~ seseees

Nazwa hosta *

smtp.gmail.com

Metoda szyfrowania * Metoda uwierzytelniania *

TLS v smtp

2
| TESTU) POLACZENIE \/|

[J Dodaj UDW podczas wysytania oferty. Wykorzystaj: Adres email  ~

Kolor D

3

ANULUJ ZAPISZ

Efekt

e Konto pocztowe zostanie poprawnie skonfigurowane
e Uzytkownik bedzie mégt wysyta¢ maile bezposrednio z platformy
e Mozliwe bedzie wysytanie ofert oraz komunikacji do klientéw z poziomu systemu


https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-04/PBNi0C0lD0ffvsXJ-image-1775645310429.png

Konto pocztowe pracownika
- Zmiana hasta

Pobierz instrukcje



https://pomoc.thtg.io/attachments/42

Stopka pracownika -
dodawanie

Pobierz instrukcje



https://pomoc.thtg.io/attachments/43

Urlopy pracownikéw

Obstuga urlopéw i zastepstw w systemie

Jezeli pracownik idzie na urlop, w systemie mozna odwzorowac jego nieobecnos¢ oraz wskazac
osobe, ktéra bedzie go zastepowac w tym okresie.

Po skonfigurowaniu urlopu:

o Rejestr kontaktéow - zapytania, ktére standardowo zostatyby przypisane do pracownika
przebywajgcego na urlopie, moga zostac skierowane do jego zastepcy. Dodatkowo
dostepne jest ustawienie pozwalajgce pomija¢ osoby przebywajgce na urlopie w kolejce
automatycznego przypisywania zapytan.

e Obieg dokumentdéw - jezeli pracownik przebywajgcy na urlopie jest wskazany w
schemacie obiegu dokumentdéw, podczas jego nieobecnosci w jego miejsce automatycznie
pojawi sie wskazany zastepca.

Jak dodac urlop?

Aby wprowadzi¢ urlop pracownika, nalezy przejs¢ do:

Ustawienia —» Uzytkownicy — Urlopy — Dodaj urlop
Nastepnie w wyswietlonym oknie nalezy:

wybrac pracownika, ktéry idzie na urlop,

wskazac okres urlopu,

wybrac osobe zastepujaca,

klikna¢ ,Zapisz”.

Dzieki temu podczas nieobecnosci pracownika system uwzgledni wskazane zastepstwo w
procesach zwigzanych z Rejestrem kontaktéw oraz obiegiem dokumentéw.



B F @ 0 @ (Unconpomorms byt |

Pracowik

Stefan Oles | stefang@erm.pl

0od:

Da:

B ssosaes  vog

Zasteona

Artur Ledwoit | artur I@thtg.pl

ANULUJ



https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-10/FUSNNTlUzLpRvPke-urlopy-pracownikow.jpg

