Arkusze wdro?eniowe

W tym dziale znajduja sie arkusze do aktualizacji danych.

o Arkusz do importu elementdéw wykresu Gantta

e Arkusz migracyjny

Arkusz migracyjny - instrukcja

Arkusz migracyjny dla zarzadcéw nieruchomosci

e Budzet

e EOD - schematy

e EOD - Kategorie dokumentéw

e Import rachunkéw bankowych inwestycji

e Numery systemowe kosztéw

e Oddziaty - kategorie w ustawieniach

e Oferty i umowy - kategoria w ustawieniach

e Produkty - kategorie w ustawieniach

e Realizatorzy

e Reklamacje, Zmiany lokatorskie i Stownik elementéw zmian lokatorskich

e Role - pracownicy - uprawnienia - kategoria w ustawieniach

e Spéiki - kategorie w ustawieniach

e Szablony transz w systemie




Arkusz do importu elementow
wykresu Gantta

Ponizej znajdziesz arkusz do importu elementéw wykresu Gantta do THTG Integrator.

Opis poszczegolnych kolumn

e Typ - pole wymagane.
Dostepne wartosci: Kategoria, Element .
Decyduje o tym, czy dany wiersz bedzie kategorig (agregujgca elementy), czy
samodzielnym elementem.

e Nazwa - pole wymagane.
Nazwa pozycji w wykresie Gantta.

e Numer konta odpowiednika z harmonogramu finansowego / budzetu - pole
opcjonalne.
W przypadku tgczenia z elementem harmonogramu finansowego lub budzetu, celem
wyswietlania wykonania finansowego badz wskazywania w harmonogramie, iz w danym
okresie wykonywane sg prace, nalezy poda¢ numer konta z zestawienia.

elementy-wykresu-ganta.xlIsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/12

Arkusz migracyjny

Ponizej link do Arkusza migracyjnego oraz link do instrukcji dodawania nowej inwestycji:

https://pomoc.thtg.io/books/baza-wiedzy-thtg-integrator/page/dodawanie-inwestycji-za-pomoca-

arkusza-migracyjnego



https://pomoc.thtg.io/books/baza-wiedzy-thtg-integrator/page/dodawanie-inwestycji-za-pomoca-arkusza-migracyjnego
https://pomoc.thtg.io/books/baza-wiedzy-thtg-integrator/page/dodawanie-inwestycji-za-pomoca-arkusza-migracyjnego

Arkusz migracyjny — instrukcja

Krétka instrukcja poruszania sie po arkuszu migracyjnym oraz informacja, jak poprawnie go
wypetnic.

Aby wypetni¢ poprawnie arkusz migracyjny, przygotowalismy krétkg instrukcje, ktéra pomoze
umiesci¢ poprawne wartosci w zawartych w nim polach.

Uwaga: kolumny oznaczone kolorem czerwonym musza byc¢ bezwzglednie wypetnione.

Instrukcja zawiera wybrane kolumny wraz z ich wyjasnieniem.

Arkusz Inwestycje

e Kolumna , Aktywne”

Stuzy do oznaczenia, czy inwestycja jest gotowa (w sprzedazy).

Jezeli jest aktywna, pojawi sie w raportach.
e Kolumna ,, Oddziat”

Nalezy wpisa¢ nazwe oddziatu zgodna z nazwg ustalong w systemie THTG.
o Kolumna , Identyfikator inwestycji”

Nalezy przepisac identyfikator z programu ksiegowego.

Arkusz Mieszkania il inne
produkty

Kolumna ,, Identyfikator produktu (Ip)”
Liczba naturalna w kolejnosci rosngcej.
Kolumna ,, Typ produktu”
Nazewnictwo ze stownika w THTG, np.:
o miejsce postojowe

o mieszkanie

o komorka lokatorska

Kolumna ,,Numer”

Numer administracyjny produktu.
Kolumna ,VAT”

Whpisujemy tylko liczbe.



Wazne: bez znaku %
e Kolumna ,,Status produktu”
Nalezy wpisac status ze stownika THTG, np.:
o Dostepny
o Sprzedany
o Rezerwacja
e Kolumna ,, Karta mieszkania - PDF”
Nalezy wpisac tylko nazwy plikéw kart lokali.
e Kolumny ,,Cena ofertowa netto, brutto, netto m? i brutto m2”
Te pola nigdy nie moga pozostad puste.
e Kolumny ,, Typ pomieszczenia” oraz ,,Powierzchnia pomieszczenia”
Stuza do wpisania pomieszczenh znajdujgcych sie w danym lokalu.
Balkon lub taras mozna réwniez tutaj umiesci¢, aby podac jego metraz - w systemie nie
jest on wliczany do powierzchni lokalu.
e Kolumna ,,Opcje dodatkowe”
Stuzy do wpisania dodatkowych elementéw zwigzanych z produktem.
Beda one widoczne jako zaznaczone opcje przy produkcie, np. balkon lub taras bez
podawania metrazu.

Arkusz Klienci

e Kolumna ,,ID”
Liczba naturalna w kolejnosci.
e Kolumna , Telefon” lub ,,E-mail”
Jedna z nich musi by¢ wypetniona.
Klient bez tych danych nie zostanie zaimportowany do systemu.

Arkusz Realizatorzy

Realizatorzy to firmy podwykonawcze, ktére bedzie mozna wybra¢ w module odbioréw i reklamacji.

Arkusz Kontrahenci

e Kolumna ,ldentyfikator kontrahenta (Ip)”
Liczba naturalna w kolejnosci.

e Kolumny ,,Nazwa” oraz , NIP”
Obie kolumny musza by¢ wypetnione.



Arkusz Oferty | rezerwacje

e Kolumna ,,Numer klienta”
Nalezy wpisac wartos¢ z kolumny A z arkusza Klienci.
o Kolumna ,, Typ oferty”
Nalezy wpisac typ oferty, np.:
o rezerwacja
o rezerwacja wstepna
o Kolumna , Identyfikator produktu”
Wartos¢ z kolumny A z arkusza Mieszkania i inne produkty.

Arkusz Umowy

e Kolumna ,,Numer klienta”
Wartos¢ z kolumny A z arkusza Klienci.
e Kolumna ,ldentyfikator produktu”
Wartos¢ z kolumny A z arkusza Mieszkania i inne produkty.

Arkusz P?atno?ci

e Kolumna , Identyfikator umowy”
Wartos¢ z kolumny A z arkusza Umowy.
e Kolumna ,,Wysokos¢ transzy”
Kwota danej transzy w umowie.
e Kolumna ,, Kwota optacona”
Wartos¢ optaconej transzy.
e Kolumna , Identyfikator produktu”
Wartos¢ z kolumny A z arkusza Mieszkania i inne produkty.
e Kolumna , Status”
Nalezy uzy¢ systemowych nazw:
Do zaptaty
Zaptacono
Przeksiegowano
Zwrocono

o

o

o

o



Arkusz Rachunki bankowe

e Kolumna ,,Nazwa / opis rachunku”

Pole do opisania rachunku - nazewnictwo wtasne.
e Kolumna ,,Typ”

Nalezy wpisac typ rachunku, np.:

o powierniczy

o OMRP

(e} ROR

Arkusz Numery systemowe
kosztow

W tym arkuszu wpisuje sie pozycje przeznaczone do budzetu inwestycji.



Arkusz migracyjny dla zarz?
dcow nieruchomo?ci

Ponizszy arkusz stuzy do importu danych dla czesci systemu zwigzanej z najmem przed
rozpoczeciem pracy w systemie THTG Integrator.

arkusz migracyjny najem vl 3 1.xlsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/13

Bud?et

Ponizej link do importu elementéw budzetu:

budzet.xlsx


https://pomoc.thtg.io/attachments/14

EOD - schematy

Ponizej link do importu schematéw elektronicznego obiegu dokumentéw:

eod schematy.xlsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/15

EOD - Kategorie dokumentow

Ponizej link do importu Kategorii dokumentéw w elektronicznym obiegu dokumentdw:

eod kategorie dokumentdéw.xIsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/16

Import rachunkow bankowych
Inwestyci

Ponizszy arkusz powstat w celu umozliwienia zbiorczego dodania rachunkéw bankowych do
inwestycji.

Pola sg tozsame z formularzem, ktéry mozna znalez¢ w THTG Integrator, przechodzac do:
Inwestycja -» Rachunki bankowe -» Dodaj rachunek bankowy.

Ponizej link do arkusza:

Pobierz szablon

import _rachunkéw bankowych investycji v 2 0 0.xlsx

Jak wype?ni? plik do importu
rachunkow bankowych?

Plik musi zosta¢ wypetniony oddzielnie dla kazdej inwestycji.
Aby prawidtowo go uzupetni¢, nalezy wypetni¢ poszczegdlne kolumny zgodnie z ponizszymi
wytycznymi.

Kolumny oznaczone kolorem czerwonym w pliku sg obowiazkowe. Bez ich wypetnienia
wprowadzenie rachunkdéw do systemu nie bedzie mozliwe.

Opis kolumn

e Nazwa / Opis rachunku *
Nazwa rachunku dla uzytkownika, pod ktérg bedzie on widniat w systemie we wszystkich
miejscach zwigzanych z wyborem rachunku.
e Bank prowadzacy *
Nazwa banku, w ktérym konto zostato otwarte.
e Numer rachunku *
26-cyfrowy numer przypisany do konta.
Numer nie moze zawierac spacji miedzy cyframi.


https://pomoc.thtg.io/attachments/17

e Typ *
Typ rachunku zgodny z listg obstugiwang przez THTG Integrator.

Dost?pne typy rachunkow

e Powierniczy

[ ] ROR

e RWW

Whptaty rezerwacyjne

Indywidualny rachunek do wptat

OMRP

Identyfikator

Dowolne dodatkowe oznaczenie rachunku, ktére moze poméc w jego odnalezieniu.
Pole nie ma wptywu na dziatanie systemu.

* kolumna wymagana



Numery systemowe kosztow

Arkusz do importu numerow
systemowych kosztow — co to jest i do
czego s?u?y?

Arkusz Numery systemowe kosztéw stuzy do przygotowania planu kont wykorzystywanego
w Budzecie oraz Harmonogramie finansowym.

Wazne, aby byt on odzwierciedleniem planu kont programu ksiegowego, jesli planowana jest
integracja systemu THTG Integrator z tym programem ksiegowym.

Dzieki wprowadzonym danym na dalszym etapie mozna w prosty sposdb:

o w trakcie dekretacji uméw i faktur w Elektronicznym Obiegu Dokumentow (EOD)
przypisywac wydatki i wptywy,

e automatycznie przenosi¢ dane do programu ksiegowego po zakohczeniu obiegu przez
dokument.

e analizowac¢ dane poprzez Zestawienie dekretacji

e t3czy¢ dane ze sobg przy pomocy Knsolidacji

Do czego mo?na wykorzysta? Bud?et
w THTG Integrator?

Budzet w THTG Integrator mozna wykorzysta¢ m.in. do:

e zapisu wydatkow i wptywow dla spétek celowych,

e zapisu wydatkow i wptywow dla konkretnych inwestycji,

o zestawienia catkowitych kosztow ponoszonych przez firme w ramach wszystkich
inwestycji z rozbiciem na poszczegdlne koszty
(w takim przypadku wazne jest, aby numery kosztow w poszczegodlnych budzetach
byty takie same).



Jak wype?ni? arkusz?

Ponizej znajduje sie opis kolumn wraz z informacjg, jak nalezy je uzupetnic.

A. Nazwa spo~?ki

Pole zawierajgce nazwe spotki, do ktérej przypisany jest numer kosztu.
Nazwa musi by¢ identyczna jak w systemie THTG Integrator - uwzgledniajgc wszystkie znaki
oraz wielkosc¢ liter.

B. Inwestycje

Nazwy inwestycji rozdzielone przecinkiem, dla ktérych numer konta powinien by¢ dostepny.
Nazwy muszg by¢ zgodne z nazwami wczesniej wprowadzonymi w THTG Integrator.

Jezeli konto ma by¢ dostepne we wszystkich inwestycjach, pole nalezy pozostawi¢ puste.

C. Numer konta

Cigg cyfr zgodny z planem kont w programie ksiegowym.

D. Nazwa konta

Nazwa konta precyzyjnie okreslajgca, jakiego wydatku lub wptywu dotyczy dane konto.
Powinna by¢ zgodna z nazwg w planie kont programu ksiegowego.

E. Wyst?powanie
W THTG Integrator dany koszt moze wystepowac w:
e Budzecie - obejmuje wszystkie wydatki i wptywy inwestycji,
« Harmonogramie finansowym - obejmuje tylko czes¢ budowlang i zawiera jedynie
wydatki.

Wpisujemy jedng z wartosci:

e Budzet

e Harmonogram finansowy

F. Rola



Mozliwe wartosci:

e Kategoria

e Element
Kategoria jest nadrzedna wobec Elementu.
Przyktad:

e Kategoria: Roboty ziemne
e Elementy: Ustuga koparkg, Wywdz ziemi

Kategorie z Harmonogramu finansowego moga by¢ wyswietlane w Budzecie jako Elementy.

Zgodnie z logika systemu, podczas wyswietlania kategorii z Harmonogramu finansowego w
Budzecie sg one traktowane jako Elementy tej kategorii.

G. Typ

Wybieramy jedna z opcji:

e Wydatek
e Wptyw

H. Wliczany do sumy w kategorii

Okresla, czy dana pozycja ma by¢ uwzgledniana w sumie kategorii.
e T - pozycja jest wliczana do sumy

e N - pozycja ma charakter informacyjny i nie wptywa na wartosci w Budzecie lub
Harmonogramie

|. R?czne wpisywanie wynikow
System pozwala na dwa sposoby wprowadzania danych:

e reczne - przez edycje w Budzecie —» wpisujemy T
e automatyczne - poprzez integracje z EOD i fakturami —» wpisujemy N

J. Kategorie z harmonogramu finansowego

W tej kolumnie wpisujemy numery kont kategorii z Harmonogramu finansowego, ktére maja
by¢ wyswietlane w Budzecie jako jego Elementy.



Numery kont wpisujemy w tym samym wierszu co kategoria Budzetu, w ktorej maja sie
pojawic.

Numery nalezy:

e skopiowac z kolumny C
e wpisac¢ po przecinku

Weryfikacja poprawno?ci przekazanych
danych

Przed przekazaniem pliku upewnij sie, ze:

e wszystkie pola w kolumnach A-l1 sa wypetnione (z wyjatkiem kolumn B i}, jesli nie sg
wymagane),
e nazwa spoftki jest zgodna z nazwg w systemie THTG Integrator,
e numery kont sg zgodne z planem kont w programie ksiegowym,
e kolumna Nazwa konta jest wypetniona,
e kolumna Wystepowanie zawiera jedng z wartosci:
o Budzet
o Harmonogram finansowy
e kolumna Rola zawiera:
o Kategoria
o Element
e kazdy numer konta ma tylko jeden typ:
o Wydatek
o Wptyw
e kolumny Wliczany do sumy kategorii oraz Reczne wpisywanie wynikéw zawierajg
wartosci:
o T
o N
e kolumna Kategorie z harmonogramu finansowego jest wypetniona tylko dla
kategorii Budzetu,
e plik zapisany jest w formacie .xlsx.

Przyk?ady poprawnie wype?nionego
pliku



1. Jedna spétka w catej firmie, numery systemowe kosztéw spdjne dla wszystkich inwestycji.
Kolorem oznaczony zostat procent. Numery projektéw (identyfikatory inwestycji)
domysinie wysSwietlajg sie na poczatku numeru konta. Jesli maja sie one wyswietla¢ w
innym miejscu, wstawiamy znak “%” do jego oznaczenia. Dla ponizszego przyktadu numer
konta dla inwestycji o identyfikatorze ZLA bedzie wygladat nastepujgco: 080-ZLA-1. Jesli
nie wstawimy procenta: ZLA080-2.

080-%-2-1, 080-%-2-2,
Spotka sp. Z 0.0 Budzet Kategoria Wydatek iy N 080-%-2-3, 080-%-2-4,
080-%-2-5
Spétka sp. Z 0.0. 1080-%-2-1 |JARCHITEKT Harmonogram finansowy _Kategoria Wydatek i N
S| 080-%-2-1-2 Mapy do celdw projekiowych Harmonogram finansowy  Element Wydatek T N
B 080-%-2-1-3 Badania geologiczne gruntu Harmonogram finansowy ~ Element  Wydatek T N
S| 080-%-2-1-4 Uzgodnienia ZUD Harmonogram finansowy ~ Element Wydatek 1k N
El 080-%-2-1-5 Projekt budowlany + nadzér autoski Harmonogram finansowy ~ Element Wydatek T N
B 080-%-2-1-6 Projekt wnetrz Harmonogram finansowy _ Element Wydatek T N
B [080-%-2-2 Jeaz |Harmonogram finansowy _Kategoria Wydatek T N
S [080-%-2-2-1 Projekt przyiacza gazu Harmonogram finansowy ~ Element = Wydatek T N
S 080-%-2-2-2 Projekt wewnetrznej instalacji gazowej Harmonogram finansowy = Element Wydatek T N
Spé 080-%-2-2-3 Umowa przytaczeniowa sieci gazowej+oplata przylaczeniowa Harmonogram finansowy _ Element Wydatek i N
S |080-%-2-3 |WOD-KAN Harmonogram finansowy  Kategoria Wydatek T N
S 080-%-2-3-1 Projekt przylacza wod-kan Harmonogram finansowy  Element Wydatek T N
S| 080-%-2-3-2 Projekt wewnetrznych instalacji sanitamych Harmonogram finansowy ~ Element Wydatek i’ N
Ei 080-%-2-3-3 Umowa przylacz. sieci wod-kan.(+pozwolenie wodnoprawne) Harmonogram finansowy _ Element Wydatek T N
B [080-%-2-4 [PRAD |Harmonogram finansowy ~ Kategoria Wydatek T N
S| 080-%-2-4-1 Projekt przyiacza pradu Harmonogram finansowy ~ Element = Wydatek iT N
Ei 080-%-2-4-2 Projekt wewn.inst elekirycznej, terenu, instalaciji odgromowej Harmonogram finansowy ~ Element Wydatek T N
S, 080-%-2-4-3 Umowa przylaczeniowa sieci energetycznej Harmonogram finansowy  Element  Wydatek T N
B 080-% 2.5 |PRACE GEODEZYJNE |Harmonogram finansowy _Kategoria Wydatek T N

2. Jesli uzupetnimy kolumne Inwestycje to numery kont zostang przypisane tylko do
konkretnej inwestycji. Bedg one niedostepne dla pozostatych. Ponadto nie wpisalismy “%”
w Numerze konta, wiec w tym wypadku Numer projektowy pojawi sie na poczatku np.
ZLA080-2.

- = ~ - - . -~ o . . . -
Kategorie z
Nazwa spélki Inwestycja Numer konta Nazwa konta Wystepowanie Rola LT . ;’T(:L:‘;:'imy Rg“";y:ﬂ';:,m nie nqmo:unramu
finansowego
= 080-2-1, 080-2-2, 080-2-
Spétka sp. Z 0.0. Zielona 080-; ARCHITEKT It y _Kategoria Wydatek T N
Spétkasp. Z 0.0 Zielona 080- Mapy do celéw projektowych Harmonogram finansowy ~ Element  Wydatek T N
Spétkasp. Z 0.0 Zielona 080-2-1-3 Badania geologiczne gruntu Harmonogram finansowy ~ Element  Wydatek T N
Spétkasp. Zo.0 Zielona 080-2-1-4 Uzgodnienia ZUD Harmonogram finansowy ~ Element Wydatek T N
Spotkasp. Zo.o Zielona 080-2-1-5 Projekt budowlany + nadzor autoski Harmonogram finansowy ~ Element  Wydatek T N
Spétkasp. Z 0.0 Zielona 080-2-1-6 Projekt wnetrz y _Element Wydatek T N
Spolkasp Zo.o Zielona 080-2-2 [eaz G finansowy _Kategora Wydatek T N
Spotkasp Z 0.0 Zielona 080-2-2-1 Projekt przylacza gazu Harmonogram finansowy ~ Element  Wydatek T N
Spétkasp Zo.0 Ziclona 080-2-2-2 Projekt wewnetrznej instalacji gazowej Harmonogram finansowy — Element Wydatek T N
Spétkasp. Zo.o Zielona 080-2-2-3 Umowa przyiaczeniowa sieci gazowej+opiata przylaczeniowa Harmonogram finansowy _ Element Wydatek T N
Spélkasp Z 0.0 Zielona 080-2-3 [woD-Kan ¢ finansowy _Kategoria  Wydatek T N
Spétkasp. Z 0.0 Zielona 080-2-3-1 Projekt przylacza wod-kan Harmonogram finansowy ~ Element  Wydatek T N
Spélka sp. Z 0.0 Zielona 080-2-3-2 Projekt wewnetrznych instalacji sanitarnych Harmonogram finansowy ~ Element  Wydatek T N
Spétka sp. Z 0.0 Zielona 080-2-3-3 Umowa przylacz. sieci wod-kan.(+pozwolenie wodnoprawne) ; y _Element Wydatek T N
Spotkasp. Z 0.0 Zielona 080-2-4 [PrRAD |+ finansowy Kategoria Wydatek T N
Spétkasp. Zo.o Zielona 080-2-4-1 Projekt przylacza pradu Harmonogram finansowy  Element Wydatek T N
Spotkasp. Z 0.0 Zielona 080-2-4-2 Projekt wewn.inst elekirycznej, terenu, instalacji ; finansowy  Element Wydatek T N
Spotkasp. Z 0.0 Zielona 080-2-4-3 Umowa pr sieci 1 b y _Element _ Wydatek T N
Spélkasp. Z 0.0 Zielona 080-2-5 [PRACE GEODEZYJINE G y _Kategoria Wydatek T N

Pobierz arkusz

Link do arkusza do importu numeréw systemowych kosztéw: numery sytemowe kosztéw v1 2.xIsx



https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/hXWKwwvuSMOyD89q-image-1772707748282.png
https://pomoc.thtg.io/uploads/images/gallery/2026-03/Icp7JfTneYzVpGf1-image-1772707804741.png
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Oddzia?y - kategorie w
ustawieniach

Ponizej link do importu kategorii oddziatéw w ustawieniach:

oddziaty - kategoria w ustawieniach.xlsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/19

Oferty 1| umowy - kategoria w
ustawieniach

Ponizej link do okreslenia kategorii dla ofert i uméw w ustawieniach:

oferty i umowy - kategoria w_ustawieniach.xlsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/20

Produkty - kategorie w
ustawieniach

Ponizej link do okreslenia kategorii produktéw w ustawieniach:

produkty - kategoria w_ustawieniach.xIsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/21

Realizatorzy

Ponizej link do importu danych realizatoréw:

realizatorzy.xlsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/22

Reklamacje, Zmiany lokatorskie |
S?ownik elementow zmian

lokatorskich

Arkusz do importu Reklamacji, Zmian lokatorskich oraz Stownika elementéw zmian lokatorskich

ponizej:

reklamacje zmiany lokatorskie stownik zmian.xIsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/23

Role - pracownicy - uprawnienia
- kategoria w ustawieniach

Ponizej link do okreslenia roli i uprawnien i pracownikéw w ustawieniach:

role pracownicy uprawnienia - kategoria w _ustawieniach.xlsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/24

Spo~?ki - kategorie w
ustawieniach

Ponizej link do okreslenia kategorii spétek w ustawieniach:

spoéitki - kategoria w ustawieniach.xlsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/25

Szablony transz w systemie

Ponizej link do importu szablonéw transz dla uméw w systemie:

szablony transz w _systemie .xlsx



https://pomoc.thtg.io/attachments/26

